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A.G.C. 11 - Sviluppo Attivita Settore Primario - Decreto dirigenziale n. 42 del 8 giugno 2009 —

Programma di Sviluppo Rurale della Campania 2007-2013. Approvazione del manuale delle pro-
cedure-Gestione delle Domande di Pagamento - (con allegato)

IL COORDINATORE

PREMESSO che:

con il Regolamento (CE) n. 1698/2005 del Consiglio del 20 settembre 2005, concernente il sostegno
allo sviluppo rurale da parte del Fondo Europeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale (FEASR), sono stati
stabiliti i contenuti e le modalita di formulazione dei programmi di intervento da attuare in materia di
sviluppo rurale nel periodo 2007-2013, Regolamento la cui applicazione e stata successivamente
disciplinata con il Regolamento (CE) n. 1974/2006 della Commissione del 15 dicembre 2006;

la Commissione UE con decisione C(2007) 5712 del 20 novembre 2007 ha approvato il Programma
di sviluppo Rurale della Regione per il periodo 2007-2013 (PSR Campania 2007 — 2013);

con deliberazione n 1 dell’l1 gennaio 2008 la Giunta ha preso atto della decisione di approvazione
del PSR Campania 2007-2013;

con D.P.G.R. n.66 del 13/03/2008 il Coordinatore pro-tempore dellAGC.11 é stato delegato a
svolgere la funzione di responsabile dell’Autorita di Gestione del Programma di Sviluppo Rurale
2007-2013;

il Coordinatore del’lAGC 11 con DRD n 29 del 27/12/2007 ha designato i responsabili di Asse per
consentire le tempestive iniziative preordinate all'attuazione del PSR 2007-2013;

con DRD n 21 del 16/6/2008 sono stati individuati i referenti per le misure del PSR Campania 2007 —
2013;

con deliberazione n. 1282 del 1 agosto 2008 la Giunta ha, tra I'altro, stabilito note di indirizzo per
l'attuazione degli interventi PSR Campania 2007-2013;

con DRD n. 42 del 29 ottobre 2008 — sono state definite le modalita organizzative per I'attuazione del
Programma di Sviluppo Rurale Campania 2007-2013;

CONSIDERATO che:

con DRD n. 68 del 18.04.2008, pubblicato nel BURC numero speciale del 29.04.2008, si e
provveduto ad approvare le disposizioni generali ed i bandi di attuazione delle misure del PSR
concernenti aiuti e indennitd destinate alle aziende agricole e agli agricoltori e rapportate alla
superficie e/o agli animali;

con DRD 32 del 5/8/2008 e s.m.i., pubblicato sul BURC n speciale del 29/9/2008, sono state
approvate le Disposizioni Generali relative all'attuazione degli interventi di sostegno agli investimenti
e sono stati adottati i bandi delle Misure 112, 113, 115, 121, 122, 123, 131, 132, 133, 221, 223, 226,
227, 311, 321, 323, nonché del "Cluster" delle Misure 112-121;

con DRD N. 59 del 30 dicembre 2008 - sono state definite le procedure riferite alla Gestione delle
domande di aiuto;

con DRD N. 25 del 30 aprile 2009 — é stata approvata la revisione del manuale delle procedure
riferite alla Gestione delle domande di aiuto — Release 1.0;

con DRD IPA n. 104 del 31 marzo 2009 sono stati riaperti i termini per la presentazione delle istanze
per i Bandi di attuazione delle misure che prevedono aiuti rapportati alla superficie aziendale e/o
riferiti agli animali (211, 212, 215, 225 e 214 — con esclusione delle azioni e2 ed f2.

ai fini della corretta attuazione del Programma di Sviluppo Rurale 2007 — 2013, &€ necessario,
pertanto, anche in considerazione della imminente adozione dei provvedimenti di concessione,
definire le procedure per la gestione delle domande di pagamento presentate dai beneficiari a valere
sulle misure di cui ai Decreti 68/08 e 32/08 del Programma di Sviluppo Rurale 2007-2013 della
Campania, cofinanziato dal Fondo Europeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale (FEASR);

VISTO il documento “Manuale delle procedure del Programma di Sviluppo Rurale Campania 2007-2013-
Gestione delle domande di pagamento”, che consta complessivamente di 156 (centocinquantasei) pagi-
ne, elaborato di concerto con i Responsabili di Asse del PSR Campania 2007-2013 e allegato al presen-
te decreto di cui costituisce parte integrante e sostanziale;
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TENUTO conto che, con successivo provvedimento, saranno definiti ed approvati gli allegati al predetto
Manuale che dovranno tenere conto anche delle disposizioni in materia che saranno adottate
dall’Organismo Pagatore-AGEA,

RITENUTO che il Manuale, relativamente alla gestione delle domande di pagamento, risponda alle esi-
genze dellAmministrazione ai fini della corretta attuazione del Programma di Sviluppo Rurale della
Campania 2007 — 2013 e che i contenuti dello stesso sono coerenti con le prescrizioni dei regolamenti
Comunitari e dei dispositivi ad oggi emanati dal’Organismo Pagatore e che pertanto sia meritevole di
approvazione;

VISTA l'art. 4 della Legge Regionale 29 Dicembre 2005, n. 24
DECRETA
per i motivi indicati in premessa che si intendono integralmente riportati nel presente dispositivo:

- di approvare il documento “Manuale delle procedure del Programma di Sviluppo Rurale
Campania 2007-2013- Gestione delle Domande di Pagamento”, che consta complessivamente di
156 (centocinquantasei) pagine, elaborato di concerto con i Responsabili di Asse del PSR
Campania 2007-2013 e allegato al presente decreto di cui costituisce parte integrante e
sostanziale;

- di rinviare ad un successivo provvedimento l'approvazione degli allegati al “Manuale delle
procedure del Programma di Sviluppo Rurale Campania 2007-2013- Gestione delle domande di
pagamento” che dovranno tenere conto anche delle disposizioni in materia che saranno adottate
dall’'Organismo Pagatore-AGEA,;

- diincaricare il Settore BCA di trasmettere il presente decreto:
¢ al Gabinetto del Presidente della Giunta Regionale;

al sig. Assessore all’Agricoltura e Attivita produttive;

ai Responsabili di Asse del PSR Campania 2007-2013;

ai Referenti di Misura del PSR Campania 2007-2013;

ai Settori dell’AGC 11 centrali e provinciali;

al Responsabile del Sistema Informativo del PSR Campania 2007-2013;

al RUFA;

al Responsabile dell’'unita di audit interno;

al Responsabile dell'unita di miglioramento organizzativo;

alla Segreteria Tecnica del Comitato di Sorveglianza del PSR Campania 2007-2013;

ad AGEA-Organismo Pagatore;

al BURC per la relativa pubblicazione;

al Servizio 04 dell’ AGC 02 “AA.GG. della Giunta Regionale.

Allocca
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1. INTRODUZIONE

Il presente documento descrive le procedure pgestione delle domande di pagamento presentate
dai beneficiari a valere sulle misure sotto indéodél Programma di Sviluppo Rurale 2007-2013 (di
seguito PSR) della Campania, cofinanziato dal Bdadropeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale
(FEASR).

Il Programma é regolato, sotto I'aspetto finanbiadal Regolamento (CE) n. 1290/2005 che, oltre
al FEASR, ha istituito anche il Fondo Europeo Aglicdi Garanzia (FEAGA), sostituendo, cosi, le
due linee dell”Orientamento” e della “Garanzia’episte dal Fondo Europeo Agricolo (FEOGA),
che ha cofinanziato i precedenti periodi di progreamione.

Le funzioni di controllo propedeutiche all'autorazione dei pagamenti nonché le funzioni di
controllo tese alla verifica degli impegni assutdi beneficiari dei finanziamenti, nel rispetto lileg
obblighi reciprocamente assunti ad eccezione dilgjeennesse alla eleggibilith ed ammissibilita
delle superfici sono di competenza dell’Organisragatore.

Ai sensi dell'accordo in via di definizione, 'Orgsmo Pagatore delega la Regione Campania, alla
gestione dei suddetti controlli.

Il manuale si rivolge alle strutture centrali e ife@iche dellArea Generale di Coordinamento

Sviluppo Attivita Settore Primario regionali edelRmministrazioni provinciali della Campania

coinvolte nell’attuazione del PSR per le seguensiume:, 112, 113, 115, 121, 122, 123, 131, 132,
133, cluster giovani, 226, 227,311, 321, 323 (apat® con DRD n. 32 del 05/08/2008), 211, 212,
214 (tranne le azioni e2 e f2) e 215 (approvatel@BD n. 68 del 18/04/2008).

Esso si configura come uno strumento di lavoroliimato a standardizzare, in un’ottica di
efficacia, efficienza e trasparenza, le attivital®vdall’Autorita di Gestione e dai Soggetti Attoa
del PSR.

Per gli aspetti non espressamente disciplinatiasiriferimento alla normativa comunitaria e
nazionale che individua le procedure di controllte g@rocedure per I'applicazione delle sanzioni
amministrative, oltre che alle disposizioni regitbna

Si dovra fare inoltre riferimento al manuale ditg@se e controllo che verra redatto dall’Organismo
Pagatore.

La manutenzione del Manuale delle procedure e atfidall’'Unita per il Miglioramento
Organizzativo.
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2.

RIFERIMENTI NORMATIVI

Il quadro normativo di riferimento relativo alleqmedure e ai controlli del PSR 2007-2013 si
compone di disposizioni comunitarie, nazionali gi@gaali. Di seguito sono riportate le principali.

Regolamenti comunitari

¥*

¥*

Reg.(CEE) 3508/92 e successive modifiche — istiuisn sistema integrato di gestione e di
controllo di taluni regimi di aiuti comunitari.

Reg. (CE) 1663/95, che stabilisce modalita d'apglbne del regolamento (CEE) n. 729/70
per quanto riguarda la procedura di liquidazionecdati del FEOGA, sezione «garanzia».

Reg. (CE) 1782/2003 — norme comuni relative aimegii sostegno diretto.

Reg. (CE) 796/2004 e successive modifiche — m@ddliapplicazione della condizionalita,
sella modulazione e del sistema integrato di gestecontrollo.

Reg. (CE) 1698/2005 - sul sostegno allo sviluppaleuda parte del Fondo europeo agricolo
per lo sviluppo rurale(FEASR).

Reg. (CE) 1290/2005 - relativo al finanziamentdalpblitica agricola comune.

Decisione del Consiglio 2006/144/CE — Relativa agientamenti strategici comunitari per
lo sviluppo rurale (periodo di programmazione 2@02-3)

Reg. (CE) 1974/2006 - recante disposizioni di ayiione del regolamento (CE) n.
1698/2005 del Consiglio sul sostegno allo sviluppeale da parte del Fondo europeo
agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR).

Reg. (CE) 1975/2006 - che stabilisce modalita diliapzione del regolamento (CE) n.
1698/2005 del Consiglio per quanto riguarda I'attane delle procedure di controllo e della
condizionalita per le misure di sostegno dellowgyjilo rurale.

Reg. (CE) 885/2006 - recante modalita di applicazidel regolamento (CE) n. 1290/2005
del Consiglio per quanto riguarda il riconoscimewtegli organismi pagatori e di altri
organismi e la liquidazione dei conti del FEAGAed BEASR.

Reg. (CE) 883/2006 - recante modalita d’applicagidel regolamento (CE) n. 1290/2005
del Consiglio, per quanto riguarda la tenuta denticalegli organismi pagatori, le

dichiarazioni delle spese e delle entrate e le izood di rimborso delle spese nell’ambito
del FEAGA e del FEASR.

Reg. (CE) 1944/2006 — che modifica il regolamer@&) n. 1698/2005 del Consiglio sul
sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondopmo agricolo per lo sviluppo rurale
(FEASR)

Reg. (CE) 2012/2006 - recante modifica e rettifieh regolamento (CE) n. 1782/2003 che
stabilisce norme comuni relative ai regimi di sgste diretto nell’ambito della politica
agricola comune e istituisce taluni regimi di sgate a favore degli agricoltori, e modifica il
regolamento (CE) n. 1698/2005 sul sostegno alloigpo rurale da parte del Fondo europeo
agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR)

Reg. (CE) 1998/2006 - relativo all'applicazione ldegticoli 87 e 88 del trattato agli aiuti
d’'importanza minore de minimis.

Comunicazione della Commissione europea — dice2@dé - Orientamenti Comunitari per
gli aiuti di stato nel settore agricolo e foresta0®7-2013.
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* Reg. (CE) 378/2007 - recante norme per la modut@zimlontaria dei pagamenti diretti, di
cui al regolamento (CE) n. 1782/2003 che stabilisoseme comuni relative ai regimi di
sostegno diretto nell’'ambito della politica agreotomune e istituisce taluni regimi di
sostegno a favore degli agricoltori, e recante micaldel regolamento (CE) n. 1290/2005.

* Reg. (CE) 972/2007 — recante modifica del regolamé@dE) n. 796/04 recante modalita di
applicazione della condizionalita, della modulagi@ndel sistema integrato di gestione e di
controllo di cui al regolamento (CE) n. 1782/200 cstabilisce norme comuni relative ai
regimi di sostegno diretto nell’ambito della pal#i agricola comune e istituisce taluni
regimi di sostegno a favore degli agricoltori

* Reg. (CE) 1042/2007 — che definisce la forma embiltenuto delle informazioni contabili
che devono essere trasmesse alla Commissione iadldila liquidazione dei conti del
FEAGA e del FEASR, nonché ai fini di sorveglianzdi @revisione

* Reg. (CE) 1396/2007 — recante rettifica dle regelatm (CE) n. 1975/2006 che stabilisce
modalita di applicazione del regolamento (CE) n98/8005 del Consiglio, per quanto
riguarda I'attuazione delle procedure di contradladella condizionalita per le misure di
sostegno dello sviluppo rurale

* Reg. (CE) 1535/2007 — relativo all'applicazione ldegticoli 87 e 88 del trattato CE agli
aiuti de minimisnel settore della produzione dei prodotti agricoli

* Reg. (CE) 1550/2007 - che modifica il regolamen@&) n. 796/04 recante modalita di
applicazione della condizionalita, della modulagi@ndel sistema integrato di gestione e di
controllo di cui al regolamento (CE) n. 1782/2008 &onsiglio che stabilisce norme
comuni relative ai regimi di sostegno diretto raeitibito della politica agricola comune e
istituisce taluni regimi di sostegno a favore degjiicoltori

* Decisione della Commissione n. C (2007) 5712 det@@mbre 2007 di approvazione della
proposta di Programma di Sviluppo Rurale della Camgp(PSR) 2007-2013

* Reg. (CE) 146/2008 - recante modifica del regolamg¢CE) n. 1782/2003 che stabilisce
norme comuni relative ai regimi di sostegno diretell’'ambito della politica agricola
comune e istituisce taluni regimi di sostegno aofavdegli agricoltori e del regolamento
(CE) n. 1698/2005 sul sostegno allo sviluppo

* Reg. (CE) 259/2008 - recante modalita di applmazidel regolamento (CE) n. 1290/2005
del Consiglio per quanto riguarda la pubblicaziafieinformazioni sui beneficiari dei
finanziamenti provenienti dal Fondo europeo agdcdi garanzia (FEAGA) e dal Fondo
europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR)

* Reg. (CE) 447/2008 - del 22 maggio 2008 recanteifinaddel Regolamento (CE) n.
883/2006, recante modalita d'applicazione del Rageinto (CE) n. 1290/2005 del
Consiglio, per quanto riguarda la tenuta dei cdegli organismi pagatori, le dichiarazioni
delle spese e delle entrate e le condizioni di oreb delle spese nell’ambito del FEAGA e
del FEASR

* Reg. (CE) 1034/2008 - recante modifica del regelatm (CE) n. 885/2006 recante
modalita di applicazione del regolamento (CE) n92005 del Consiglio per quanto
riguarda il riconoscimento degli organismi pagatodi altri organismi e la liquidazione dei
conti del FEAGA e del FEASR

* Reg. (CE) 1175/2008 — recante modifica e rettified regolamento (CE) n. 1974/2006
recante disposizione di applicazione del regolaméGE) n. 1698/2005 del Consiglio sul
sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondopao agricolo per lo sviluppo rurale
(FEASR)
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* Decisione del Consiglio 2009/61/CE — recante modifidella decisione2006/144/CE
relativa agli orientamenti strategici comunitari r p sviluppo rurale (periodo di
programmazione 2007-2013)

* Reg. (CE) 72/2009 ehe modifica i regolamenti (CE) n. 247/2006, (CEB20/2006, (CE)
n. 1405/2006, (CE) n. 1234/2007, (CE) n. 3/2008C&)(n. 479/2008 e che abroga i
regolamenti (CEE) n. 1883/78, (CEE) n. 1254/89, ECHR. 2247/89, (CEE) n. 2055/93,
(CE) n. 1868/94, (CE) n. 2596/97, (CE) n. 1182/286Q®&E) n. 315/2007 al fine di adeguare
la politica agricola comune

* Reg. (CE) 73/2009 — che modifica il regolamento \®@E 1698/2005 sul sostegno allo
sviluppo rurale da parte del Fondo europeo agripeldo sviluppo rurale (FEASR)

* Reg. (CE) 74/2009 — che stabilisce norme comuative ai regimi di sostegno diretto agli
agricoltori nell’ambito delle politica agricola came e istituisce taluni regimi di sostegno a
favore degli agricoltori, e che modifica i regolamigCE) n. 1290/2005, (CE) n. 247/2006,
(CE) n. 378/2007 e abroga il regolamento (CE) 8217003

* Reg. (CE) 363/2009 — che modifica il regolament&)@. 1974/2006 della Commissione
recante disposizioni di applicazione al regolamei@&) n. 1698/2005 del Consiglio sul
sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondopmo agricolo per lo sviluppo rurale
(FEASR)

* Reg. (CE) 380/2009 — che modifica il regolament&)@. 796/2004 recante modalita di
applicazione della condizionalita, della modulaeian del sistema integrato di gestione e
controllo di cui al regolamento (CE) n. 1782/2008 &onsiglio che stabilisce norme
comuni relative ai regimi di sostegno diretto rasitibito della politica agricola comune e
istituisce taluni regimi di sostegno a favore deglgricoltori, nonché modalita di
applicazione della condizionalita di cui al regotarto (CE) n. 479/2008

Leggi Nazionali

Legge 689/81 - Modifiche al sistema penale.

* Legge 898/86 — Sanzioni amministrative e penalneteria di aiuti comunitari nel settore
agricolo e successive modifiche ed integraziongflee300 del 29/9/2000).

* Legge 241/90 — Nuove norme in materia di procedimemministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi

* Legge 127/97 - "Misure urgenti per lo snellimentell'dttivith amministrativa e dei
procedimenti di decisione e di controllo

* DPR 252/98 - Regolamento recante norme per la siraplone dei procedimenti relativi
al rilascio delle comunicazioni e delle informaziantimafia

* DPR 503/99 — Istituzione della carta dell’agricodto
D.P.R. 445/2000 - Disposizioni legislative in ma&eati documentazione amministrativa

* Decreto Legislativo n° 228 del 18/5/2001 - Orien¢ato e modernizzazione del settore
agricolo, a norma dell'articolo 7 della5 marzo 2001, n. 57

* Legge 15/2005. - "Modifiche ed integrazioni allgde 7 agosto 1990, n. 241, concernenti
norme generali sull'azione amministrativa”

* Linee guida sullammissibilita delle spese relatigo sviluppo rurale ed a interventi
analoghi del 31/01/2008 del Ministero delle poligc agricole, forestali e ambientali -
Dipartimento delle politiche di sviluppo
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* Decreto Ministeriale n. 12541 del 21.12.2006, ecsssive modifiche ed integrazioni,
pubblicato sulla G.U. del 29.12.2006, ad oggettsEplina del regime di condizionalita dei
pagamenti diretti della PAC e abrogazione del Diedkéinisteriale 15 dicembre 2005”

* Decreto Ministeriale del 20 marzo 2008 - “Disposiziin materia di violazioni riscontrate
nell’ambito del Regolamento (CE) n. 1782/03 del §lgio del 29 settembre 2003 sulla
PAC e del Regolamento (CE) 1698/2005 del Consigeh,20 settembre 2005, sul sostegno
allo sviluppo rurale da parte del Fondo europeacalyr per lo sviluppo rurale (FEASR).”

Disposizioni regionali

* Deliberazione della Giunta Regionale Campania 8. d& 16 marzo 2007 - Approvazione
delle proposte dei Programmi Operativi FSE e FESR Ip attuazione della Politica
Regionale di Coesione 2007 2013 e del Programm@vidiippo Rurale della Campania
2007-2013 relativo al FEASR.

* Delibera della Giunta Regionale Campania n. 4341@aiarzo 2007 - Elenco dei criteri di
gestione obbligatoria e delle norme per il mantamta dei terreni in buone condizioni
agronomiche ed ambientali ai sensi del Reg Ce 0382/Recepimento DM 12541 del
21.12.2006 recante "Disciplina del regime di coimdialita dei pagamenti diretti della PAC
ed abrogazione del Decreto ministeriale del 15rdre 2005". Aggiornamento della DGR
n. 94 del 26.01.2006 (con allegati).

* DRD n. 29 del 27 dicembre 2007 — Attuazione delghbamma di Sviluppo Rurale 2007-
2013 — Nomina dei Responsabili di Asse

* Delibera della Giunta Regionale Campania n. 1 fielgennaio 2008 - Presa d’atto della
Decisione della Commissione n. C (2007) 5712 /O7agjprovazione della proposta di
Programma di Sviluppo Rurale della Campania (PSRy2013

* Decreto del Presidente della Giunta Regionale nle5@.3.03.2008 — delega al Coordinatore
pro tempore dellAGC n. 11 della responsabilitd’deitorita di Gestione del PSR

* DRDn. 21 del 16 giugno 2008 — Attuazione del Progrea di Sviluppo Rurale 2007-2013 —
Nomina dei Referenti di Misura

* Deliberazione della Giunta Regionale n. 1282 deddgdsto 2008 - Rimodulazione del piano
finanziario del PSR Campania 2007-2013 per annote di indirizzo per I'attuazione degli
interventi

* DRD IPA n. 68 del 18.04.2008 - Approvazione delispdsizioni generali e dei bandi di
attuazione delle misure del PSR concernenti aiutdennita destinate alle aziende agricole
e agli agricoltori e rapportate alla superficie agd animali

* DRD n. 32 del 5 agosto 2008 - Attuazione del Pnogna di Sviluppo Rurale della
Campania (PSR) 2007-2013 - Approvazione delle Bigpani Generali relative
all'attuazione degli interventi di sostegno aglr@stimenti e ad altre iniziative- Adozione
dei Bandi delle Misure 112, 113, 115, 121, 122, 123, 132, 133,221, 223, 226, 227, 311,
321, 323.

* DRD n. 42 del 29 ottobre 2008 — Modalita organizzsaper I'attuazione del Programma di
Sviluppo Rurale Campania 2007-2013

* DRD n. 56 del 19 dicembre 2008 — Asse Il — “Defione delle violazioni e livelli di
gravita, entitd e durata per le misura che prevedouti rapportati alla superficie aziendale
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elo riferiti agli animali” in attuazione del Deceetlel Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali del 20 marzo 2008

DRD n. 59 del 30 dicembre 2008 — Programma di $pitururale della Campania 2007-
2013 — Approvazione del manuale delle procedurestiGne delle domande di aiuto

DRD n. 60 del 30 dicembre 2008 — Conferimento ilwbamper la struttura organizzativa di
supporto al Programma di Sviluppo Rurale 2007-2013

DRD IPA n. 104 del 31 marzo 2009 - Programma dugyo rurale Campania 2007 — 2013
Bandi di attuazione delle misure che prevedona eapportati alla superficie aziendale e/o
riferiti agli animali (211, 212, 215, 225 e 214 encesclusione delle azioni e2 ed f2).
Apertura termini presentazione istanze.

DRD n. 36 del 29 maggio 2009 - Programma di svitupprale Campania 2007 — 2013 —
Modifica delle disposizioni generali e dei bandiatiuazione delle misure 121, 122, 123,
cluster, 221, 223, 311 e 321;

DRD n. 41 dell’8 giugno 2009 — Integrazione e fieti del DDR n. 36 del 29.05.2009 ad
oggetto “Programma di sviluppo rurale Campania 2007 — 2013 Modifica delle
disposizioni generali e dei bandi di attuazionel@ahisure 121, 122, 123, cluster, 221, 223,
311l e 327"

Disposizioni Agea

*

Circolare Agea 28 Gennaio 2005 - applicazione deblanativa comunitaria e nazionale in
materia di condizionalita;

Circolare Agea 21 Giugno 2006 - Applicazione deltamativa comunitaria e nazionale in
materia di condizionalita ad integrale sostituzide#ia Circolare del 28 gennaio 2005.

Circolare Agea 6 aprile 2007 — Istruzioni appliecatigenerali per la presentazione, il
controllo ed il pagamento delle domande di aiuto.

Bozza novembre 2007 - Linee guida per I'esecuzideecontrolli in loco relativo alle
misure a superficie

Circolare Agea n. 9 dell’ 11/04/2008 - Domande a@gamento relative a misure forestali —
Reg. (CEE) 1609/89, Reg. (CEE) 2080/92, Reg. ((X57199 Misura ‘H’ - Correzioni di
errori palesi ai sensi dell'art.4, par. 3 del RgE) 1975/2006.

Circolare Agea n. 17 del 30/04/2008 - Sviluppo Raurkstruzioni applicative generali per la
presentazione, il controllo ed il pagamento detimmdnde per superfici ai sensi del Reg.(CE)
1698/2005 — Modalita di presentazione delle domatigeagamento —Campagna 2008.

Guida operativa Agea Giugno 2008 — Elenchi di pagyam

Circolare Agea n. ACIU. 2008.1388 dell'’11/09/2008 Applicazione della normativa
comunitaria e nazionale in materia di condiziodadihno 2008

Circolare Agea n. 36 del 7/11/2008 — Sviluppo Reiral“Procedura Registrazione debiti”

Circolare Agea n. 19 del 19 marzo 2009 — svilupp@le. Istruzioni applicative generali,

per la presentazione, il controllo ed il pagametetie domande per superfici ai sensi del
reg. (CE) n. 1698/2005 — Modalita di presentaziaietle domande di pagamento —
Campagna 2009

Convenzioni
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* Delibera di Giunta regionale n.1601 del 15 ottd¥88 — Protocollo di intesa tra la regione
e la Commissione regionale ABI Campania per faeorilaccesso al credito degli
imprenditori del settore agroindustriale e dellesqaze e agevolare la realizzazione degli
investimenti previsti dal PSR Campania e dal Progna Operativo per la Pesca 2007-
2013. Approvazione.

* Delibera di Giunta regionale n. 844 del 16 magdo&@—- PSR 2007-20143 Approvazione
schema di convenzione tra regione Campania e GmganiPagatore — AGEA per la
disciplina dell’'esercizio delle funzioni amminigixe dal medesimo delegate alla Regione

* Delibera di Giunta regionale n. 1449 del 18 setem2008 - Schema di accordo di
programma ex art. 15 L. 241/90 tra la Regione Camapal Ministero delle Politiche
Agricole Alimentari e Forestali e I'lstituto di S&ti per il Mercato Agricolo Alimentare
(ISMEA) per la prestazione di garanzie nell'ambdtel Programma di Sviluppo Rurale
(PSR) 2007-2013. Approvazione.
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3. CONTESTO ORGANIZZATIVO

Per contestualizzare le procedure rispetto allattsia che gestisce il PSR si descrivono
sinteticamente le unita ed i ruoli organizzativchiamati nel presente manuale. Per ulteriori
approfondimenti si rimanda al Manuale organizzatebPSR.

Beneficiario

E’ il soggetto che pud accedere al sistema agevolae in possesso di determinati requisiti fissati
dalla misura e dal bando (forma giuridica, formsoasativa, settori, limiti dimensionali, ecc.).

| beneficiari finali sono gli organismi o le imprese responsabili detimmittenza delle operazioni.
Per iregimi di aiuto ai sensi dell’articolo 87 del Trattato e per glitaconcessi da organismi
designati dagli Stati membiri, i beneficiari finabno gli organismi che concedono gli aiuti

Organismo Pagatoree un organismo dello Stato Membro che, relativamanpagamenti da esso
eseguiti e per la comunicazione e la conservazietle operazioni, offre adeguate garanzie circa: il
controllo dellammissibilita delle domande, dellaopedura di attribuzione degli aiuti, della
conformita alle norme comunitarie; I'esatta e imédg contabilizzazione dei pagamenti eseguiti;
I'effettuazione dei controlli previsti dalla nornnad comunitaria; la presentazione dei documenti
necessari nei tempi e nelle forme previste dalleneocomunitarie, 'accessibilita dei documenti e
la loro conservazione.

Fatta eccezione per il pagamento degli aiuti cotaunil’esecuzione dei suddetti compiti &
delegabile (Reg. (CE) 1290/05 art. 6). L’Organispagatore resta in ogni caso responsabile
dell'efficace gestione del Fondo interessato.

L’ Organismo Pagatore del PSR 2007-2013 Campatifgenzia per I'Erogazione in Agricoltura
(AGEA).

Autorita di gestione € il Presidente della Giunta Regionale che, perdirsnellezza ed efficienza
operativa, ha delegato con il decreto n. 66 deB3/2BO8 la responsabilitd e le funzioni al
Coordinatore dell’Area Generale di Coordinamentduppo Attivita Settore Primario.
Le funzioni dell’Autorita di Gestione sono definitell’ambito del Programma di Sviluppo Rurale
2007-2013 approvato con Decisione C(2007)5712 @l122007.
La struttura organizzativa del Programma di Svitufurale 2007-2013 della Campania (PSR), &
composta oltre che dall’Autorita di Gestione (A@al Coordinatore dell’A.G.C. Sviluppo Attivita
Settore Primario della Regione Campania (AGC la)adStruttura di supporto per I'attuazione ed
il controllo del Programma e dai Soggetti attuatori
Si tratta di una struttura che opera in esclusifesimento al Programma e le cui componenti sono
collocate in organizzazioni con gerarchia e commedeayia statuite da leggi e regolamenti propri.
Ne fanno parte: Unitd di monitoraggio, Unita dimpfacazione e controllo, Dirigente di settore,
Responsabile di Asse, Referente di misura, Respdeddnico dei Rapporti Finanziari (RUFA),
Unita di Audit interno.
Infine nell’Autorita di gestione € prevista I'Unith gestione dei controlli rappresentata da:

» per lemisure a regia= Settori Tecnici del’AGC 11

» per lemisure a titolarita con gestione perifericaSettori Tecnici dellAGC 11

e per le misure a titolarita con gestione centrake nucleo ad hoc dei Settori Centrali

competenti per materia

Unita di gestione dei controlli

10
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Assicura lo svolgimento degli adempimenti di coltrgrevisti per la fase di attuazione del
Programma. | ruoli incardinati nell’Unita di gest® controlli sono:Responsabile, Tecnico
controllore

Soggetto Attuatore
Il Soggetto Attuatore e rappresentato da:

* per lemisure a titolarita con gestione perifericaSTAPA CePICA/STAPF
» perle misure a titolarita con gestione centrateSettori Centrali competenti per materia
* per lemisure a regia= Province

Le Province operano sotto la guida ed il contralllla Regione Campania, nelllambito di un
rapporto disciplinato da un apposito accordo coniwerale.

La responsabilita amministrativa della riceziondlededomande (domanda di aiuto, domanda di
pagamento, richiesta di riesame, ecc.) e di t@tedmunicazioni inviate al/dal beneficiario cosi
come la responsabilita dell’emissione dei provvedithper I'attuazione del Programma sono di
competenza del Dirigente del Soggetto Attuatore.

Per l'attuazione delle misure del PSR 2007-2013 Agtuatori dovranno prevedere funzioni
indipendenti che attengono alla trattazione deétlsmande di aiuto e di pagamento, come definite
dal Regolamento (CE) n. 1975/06:

Unita di gestione delle domande di aiuto

Assicura lo svolgimento degli adempimenti tecniocoaainistrativi e di controllo previsti per la
fase di istruttoria e valutazione delle istanzé rispetto dei tempi assegnati e della normativa di
riferimento; i ruoli che operano nell’'Unita di geste delle domande di aiuto sono i seguenti:
Responsabile dell’'Unita di gestione delle domandaidto, Addetto alla ricevibilita, Tecnico
Istruttore, Gruppo controlli dichiarazioni sostiiue.

Non sussiste incompatibilita fra i ruoli di Addet&dla ricevibilita e Tecnico Istruttore che,
conseguentemente, possono essere assegnati adlsa spersona, laddove le esigenze
organizzative lo richiedessero.

Unita di gestione delle domande di pagamento

Assicura lo svolgimento degli adempimenti ammimisti e di controllo previsti per la fase di
attuazione delle operazioni, nel rispetto dei teagsegnati e della normativa di riferimento; i
ruoli incardinati nell'Unita di gestione delle donde di pagamento sono i seguenti:
Responsabiladell’'Unita di gestione delle domande di pagamerAddetto alla ricevibilita,
Tecnico Accertatore, Revisore.

Non sussiste incompatibilita fra i ruoli di Addetddla ricevibilitd e Tecnico Accertatore che,
conseguentemente, possono essere assegnati adlsa spersona, laddove le esigenze
organizzative lo richiedessero.

Autorizzatore al pagamento del Soggetto Attuatore
A seguito di specifiche verifiche prescritte dalifanismo pagatore, effettua, a livello di
Soggetto Attuatore, le seguenti operazioni:

* autorizza la domanda al pagamento;

* revoca l'autorizzazione della domanda al pagamento.

Autorizzatore regionale al pagamento
A seguito di specifiche verifiche prescritte dalifanismo pagatore, effettua, a livello
regionale, le seguenti operazioni:

11
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e autorizzazione regionale al pagamento;
* revoca dell’autorizzazione regionale al pagamento.

Le funzioni dell’Autorizzatore regionale al pagartersono assegnate al Responsabile Unico
dei Rapporti Finanziari (RUFA).

Per le misure a titolarita con gestione perifec@er le misure a regia, presso il Soggetto
Attuatore opera iReferente provinciale di misurapn la funzione di stimolare un’attuazione

efficace ed efficiente della misura nell’ambitoririale di competenza e di presidiare il

rispetto della conformita dell’attuazione alle pmégioni del bando in raccordo con il referente
centrale di misura, cosi come definito nel Manwatganizzativo.

Relativamente alle misure a superficie, per le igealomande sono gestite contestualmente per la
parte di aiuto e pagamento, e nello specifico 212, 214 (tranne le azioni e2 e f2), 215 e 225, gli
Attuatori assicurano funzioni che attengono alidt&zione delle domande di aiuto/pagamento:
Dirigente Soggetto Attuatore, Referente provinciale misura, Tecnico Istruttore, Revisore,
Responsabile al pagamento a livello provinciale.

In questo caso, per motivi di natura organizzativReferente provinciale di misura svolge anche
compiti direttamente ricollegati all'attuazione lgeinisure.

IGRUE: Ispettorato Generale per i Rapporti finanziari ddgnione Europea del Ministero
dellEconomia e delle Finanze, partecipa alla fdamione del bilancio comunitario ed ha
responsabilita per quanto concerne l'esecuzion@rdgrammi cofinanziati dall’Unione Europea e
il controllo sull'efficacia di utilizzo dei fondi B in Italia.

12
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4. INDICAZIONI GESTIONALI

Le attivita devono essere gestite dagli Attuatogiccome dalle Unita organizzative dell’Autorita di
Gestione nel pieno rispetto dei tempi indicati piscuna fase dalle Disposizioni generali e/o dai
Bandi di misura.

A tal fine essi devono assicurare una gestioneieffie attraverso un’adeguata individuazione dei
carichi di lavoro ed un monitoraggio costante deultati e delle performances degli uffici
coinvolti.

L’applicazione delle procedure deve garantire lassimaa trasparenza degli atti amministrativi. |
beneficiari devono essere informati in maniera testipa ed esauriente attraverso le modalita
indicate nelle Disposizioni generali, nei bandielanprocedure di gestione.

E’ indispensabile che l'archiviazione dei documesiivenga in maniera organizzata, al fine di
consentire una rapida ricomposizione della praficacciabilita), e che siano poste in essere
condizioni di sicurezza materiale dei documenti.

La gestione delle domande di pagamento relative milisure a superficie (capitolo 9) e delle
domande di pagamento relative alle misure per immesiti e premi (capitolo 10) é supportata dal
Portale SIAN.

Laddove la procedura preveda la pubblicazione wuriet ’Amministrazione competente (Regione
o Provincia) provvedera ad utilizzare il propritosnternet.

13
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5. FASCICOLO AZIENDALE

La predisposizione del fascicolo aziendale validd#b beneficiario, attraverso la sottoscrizione
della “scheda fascicolo”, & propedeutica alla pnesaone delle domande di aiuto e di pagamento.
La gestione del fascicolo aziendale € di competeamamandato del produttore, dei Centri di
Assistenza Agricola (CAA) o della Regione CampariaSettore Tecnico Amministrativo

Provinciale Agricoltura e CePICA.

La domanda di aiuto deriva dai contenuti informatiel fascicolo aziendale e dagli esiti dei
controlli che I'Agenzia per I'Erogazione in Agri¢data (AGEA) esercita sui dati stessi. Tal
controlli, previsti nellambito del Sistema Intefpadi Gestione e Controllo (SIGC), non sono
quindi replicati a livello di domanda di aiuto, anclizione che gli stessi possano considerarsi
esaustivi all’atto della presentazione delle stesse

Al fine di eseguire tutti i controlli previsti d&IGC, e necessario che i beneficiari dichiarintetie
superfici di cui dispongono, a prescindere dalofathe esse siano oggetto di una domanda di
pagamento 0 meno.

La normativa di settore comunitaria, nazionale giomale, stabilisce che la superficie aziendale
deve essere oggetto di un piano di coltivazione;atapilarsi annualmente a cura del beneficiario.
Questi deve indicare la destinazione produttiva edltura praticata sulla particella catastale (o
porzione di essa) condotta, in quanto fondamepidd'erogazione dei premi.
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6. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI
PAGAMENTO

Le domande di pagamento a valere sulle misure erficip (211, 212, 214, 215, 225) e le domande
di pagamento a valere sulle misure 221 e 223 (tmaesti e premi) si presentano attraverso
compilazione su portale SIAN. L'accesso al poralAN é disponibile presso i Centri Assistenza
Agricola (CAA) o presso la Regione Campania — 3ettbecnico Amministrativo Provinciale
Agricoltura e CePICA
Le domande compilate, visualizzate con il codit@ae, sono rilasciate dal portale SIAN, stampate
e firmate dal richiedente.
La domanda stampata corredata dalla documentaprenésta viene presentata:
» al Settore Tecnico Amministrativo Provinciale Foegescompetente per territorio (misure
221, 223, 225)
» al Settore Tecnico Amministrativo Provinciale Agiitira e CePICA competente per
territorio (misure 211, 212, 214, 215)

Per le restanti misure, la presentazione delle doeai pagamento prevede l'invio della domanda

- corredata dalla documentazione - ai Soggetti gkt competenti in rapporto alle tipologie di
intervento ed all’'ubicazione territoriale degli @stimenti da realizzare.
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7. GESTIONE DELLE DOMANDE DI
PAGAMENTO - MISURE PER INVESTIMENTI
MATERIALI E IMMATERIALI

Misura Titolo

“Avviamento dei servizi di assistenza alla gestjatiesostituzione e di

115 consulenza aziendale”

121 “Ammodernamento delle aziende agricole”

122 “Accrescimento del valore economico delle foreste”

123 “Accrescimento del valore aggiunto dei prodotti exgii e forestali”

Cluster giovani “Insediamento di giovani agricoltori” con “Ammodeamento delle aziende agricole”

“Sostegno alle associazioni di produttori per aitfivdi informazione e promozione

133 riguardo ai prodotti che rientrano nei sistemi diaita”

226 “Ricostituzione del materiale forestale e intenigaeventivi”
227 “Investimenti non produlttivi”

311 “Diversificazione in attivitd non agricole”

321 “Servizi essenziali alle persone che vivono ndiit@i rurali”
323 “Sviluppo, tutela e riqualificazione del patrimoniarale”
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PR 12-INV - Istruttoria della domanda di pagamento  per anticipazione

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate adust le domande di pagamento per anticipazione dei
beneficiari del Programma.

2. Campo di applicazione

La procedura e gestita dall’Unita di Gestione d&@mande di Pagamento (UDP) dei Soggetti
Attuatori. Si avvia con la ricezione della domamiil@agamento da parte dell’Ufficio protocollo e si
conclude con l'approvazione da parte del Respolesatal’UDP delle verifiche effettuate dal
Tecnico Accertatore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

Con listruttoria della domanda di pagamento peticgrazione, I'Attuatore assicura che il
beneficiario abbia rispettato pienamente le maaatii trasmissione della domanda, che la
documentazione ricevuta sia completa e pertinenteh@ I'importo richiesto non superi la
percentuale massima prevista dai regolamenti cammiin{Per gli investimenti per i quali la
decisione individuale di concessione del sostegadaitata nel 2009 o nel 2010, I'importo degli
anticipi puo essere aumentato fino al 50 % delltaipubblico connesso all'investimento).

Per le misure 121, cluster 112-121 e 311 la domaddanticipazione dovra essere
presentata, pena loro inaccettabilita, esclusivateRemmezzo raccomandata A/R, entro
210 giorni dal ricevimento del decreto di concessio

Per il cluster 112-121 la liquidazione del premibidsediamento potra avvenire, su
richiesta degli interessati, con le seguenti madali
X contestualmente alla liquidazione dell’anticipol a®ntributo pubblico
spettante;
x alla liquidazione del primo stato di avanzamento;
x alla liquidazione finale del contributo relativo Bégnvestimenti realizzati.

Per la misura 321 la domanda di anticipazione dogsaere presentata esclusivamente
a mezzo raccomandata A/R.

Per la misura 115 sono previste per ciascuna dieleannualita anticipazioni pari ad

un massimo del 50%. L’erogazione delle anticipazgutcessive al primo anno sono
condizionate dall'avvenuto positivo controllo de¢éndiconto delle attivitd svolte
nell’annualita precedente. Le fideiussioni relatial’anticipazione per ciascuna

annualitd rimangono attive per tutta la durata dealizzazione degli investimenti
richiesti.
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6. Procedura operativa

La procedura di gestione della istruttoria € suddivella seguenti fasi:

Protocollo della domanda di pagamento (Ufficio poatlo)

Attribuzione domanda al Tecnico Accertatore (Respbile UDP)

Istruttoria della domanda di pagamento per antimgree (Tecnico Accertatore)
Approvazione e gestione degli esiti della verifiBesponsabile UDP)

Verifica della documentazione integrativa (Tecniaertatore)

Approvazione e gestione degli esiti della verifidalla documentazione integrativa
(Responsabile UDP)

oukwhpE

6.1 Protocollo della domanda di pagamento
L’Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce ihumero di protocollo alla domanda di pagamento.
Consegna la documentazione al Responsabile dell'tNFAttuatore.

6.2  Assegnazione domande al Tecnico Accertatore

Il Responsabile del’lUDP assegna le domande ai i€egwcertatori, elabora la Comunicazione di
assegnazione domande di pagamento (allegato 1y@nkegna ai Tecnici Accertatori unitamente
all'intera documentazione relativa alle domandpatiamento da istruire.

6.3 Istruttoria delle domande di pagamento per @ptzione

Il Tecnico Accertatore, riportando gli esiti sultdneck list, verifica che siano stati rispettati i
requisiti di ammissibilita formale della domandanfpi e modalita di trasmissione, laddove
previsti) e che la documentazione ricevuta sia detape pertinente. In particolare verifica la
rispondenza della fideiussione, nel caso di ber@i privato, e della Dichiarazione di garanzia,
nel caso di beneficiario pubblico. Infine controttee I'importo richiesto non superi il 50% del
contributo assentito.

Il Tecnico Accertatore conclude l'istruttoria ed ete il Verbale di istruttoria della domanda di
pagamento per anticipazione. Riconsegna la docanenie relativa all'istanza al Responsabile
del’lUDP, unitamente al Verbale.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti dell'iditit
Il Responsabile dellUDP valida la corretta geséiaell'istruttoria della domanda di pagamento da
parte del Tecnico. Il Verbale di istruttoria viesehiviato con la documentazione dell’istanza.

In caso di esito negativo dell'istruttoria per ingqoletezza e/o non pertinenza della documentazione,
l'istanza viene sospesa in attesa di eventualgrargone. In caso di esito positivo, la domanda di
pagamento entra nella lista Proposta di pagamento.

In caso di incompletezza e/o non pertinenza deflauchentazione, il Responsabile dellUDP
provvede, tramite il Dirigente del Soggetto Attuatoa comunicare al beneficiario la sospensione
della domanda ed a richiedere con telefax o racodata A/R l'integrazione della documentazione
inviando la Comunicazione di sospensione (alle@ted allegando il Verbale dell'istruttoria. La
documentazione integrativa dovra pervenire all’Attwe entro 15 giorni dalla notifica della
suddetta comunicazione.

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita nonpgevenuta la documentazione integratiita
Responsabile del’lUDP invia la Comunicazione dhariazione (allegato 4) al beneficiario.

6.5 Verifica della documentazione integrativa
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Nel caso in cui entro la scadenza stabilita siagrerta la documentazione integrativiaTecnico
Accertatore riceve dal Responsabile UDP la suddaiitamentazione e provvede a verificarne la
completezza e la pertinenza.

Il Tecnico Accertatore conclude la verifica e risegna la documentazione integrativa al
Responsabile dellUDP. L’'esito della verifica eaifata sul Verbale dell'istruttoria.

6.6  Approvazione e gestione degli esiti della weitiella documentazione integrativa

Il Responsabile dellUDP valida la corretta gestiatella verifica della documentazione integrativa
da parte del Tecnico ed archivia I'intera documeotze. Consegna al Responsabile autorizzazione
al pagamento la fideiussione che sara consegnaf@U&A a seguito dell’inserimento della
domanda di pagamento dell'anticipazione nella likthe domande autorizzate (si veda PR-16INV
fase 2).

In caso di esito negativo della verifica per incdebgzza e/o non pertinenza della documentazione
integrativa, l'istanza viene archiviata e viene iat& la Comunicazione di archiviazione al
beneficiario.

In caso di esito positivo, la domanda di pagamentea nella lista Proposta di pagamento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Comunicazione di assegnazione domandiegpagamento
Allegato 2 — Verbale di istruttoria della domanda d pagamento per anticipazione
Allegato 3 — Comunicazione di sospensione
Allegato 4 — Comunicazione di archiviazione
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E IMMATERIALI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (121, 122,133,226, 227, 311, 321, 323) e ceaffhl5, 123)

PROCESSO 12 - INV: ISTRUTTORIA DOMANDA DI PAGAMENTO - ANTICIPAZIONE

SOGGETTO ATTUATORE

Unita di gestione delle domande di pagamento

Progressione dellg

o ATTIVIT A BENEFICIARIO
attivita

Ufficio protocollo
Istruttore della domanda di
Responsabile UDP pagamento (TECNICO
ACCERTATORE)

1] . .
m Predispone e presenta la domanda di pagamento -
anticipazione, la polizza fideiussoria (per i ptiya la

dichiarazione di garanzia (per i pubblici) unitareea tutti i
documenti richiesti nei singoli bandi j

Per le misure 121, cluster e 311 la domanda dicgpazione dovra
essere presentata, pena loro inaccettabilita, escamente a mezzo
raccomandata A/R, entro 210 giorni dal ricevimedéd decreto di
concessione.

Attribuisce il protocollo alla domanda di pagameatconsegna la
documentazione al Responsabile UDP

m Assegna le domande ai Tecnici Accertatori, stalapa
comunicazione di assegnazione e la consegna anitanente
all'intera documentazione

m Verifica la completezza dei documenti e delle iinfazioni
ricevute, verifica che la somma richiesta rispiettiassimo del
20% del contributo assentito e le altre informazjpopedeutich
alla concessione della anticipazione

= Conclude l'istruttoria, emette il Verbale di istasia della
domanda di pagamento per anticipazione e lo coasegn
unitamente a tutta la documentazione relativasgorsabile UDI

Py
o

N

N

m Nel caso in cui la richiesta di anticipazione sidesemente
incompleta, comunica al beneficiario, tramite itiBente del —

Soggetto Attuatore, il mancato avvio della procadur g ;
prescrivendo l'inoltro di una richiesta ricevibéetro15 giorni.

= Nel caso in cui entro la scadenza stabilita narpstvenuta la

documentazione integrativa, invia la Comunicazidhe
Archiviazione al Beneficiario Eteiaiiieieds eieieieieied it - -

mSe perviene entro i termini |'attivita riprendélaa. 4

m\Valida la corretta gestione dell'istruttoria delzmanda di
pagamento. Il Verbale di istruttoria viene archiviaon la
documentazione dell'istanza

= Se la richiesta @ ammissibile inserisce a sisterdormazioni H
risultanti dalla verifica. Tutte le domande di pagato cosi @

istruite formeranno |' elenco "proposta di pagatoe
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PR 13-INV — Accertamento della domanda di pagament o per
liquidazione parziale

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate adus® le domande di pagamento per liquidazione
parziale inviate dai beneficiari e a determinarsgdasa accertata ed il relativo contributo.

2. Campo di applicazione

La procedura e gestita dall’'Unita di Gestione d&emande di Pagamento (UDP) dei Soggetti
Attuatori. Si avvia con la ricezione della domamil@pagamento da parte dell’Ufficio protocollo e si

conclude con la validazione da parte del Respolesdeil’'UDP dell'accertamento effettuato dal

Tecnico Accertatore e la gestione dei relativiiesit

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessite@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

La gestione della domanda di pagamento per liqiodazparziale € suddivisa in due fasi principali:
ricevibilita della domanda ed accertamento tecmiconinistrativo. Nel’ambito dell’accertamento
puo essere effettuato un sopralluogo nel luogealizzazione dell'intervento.

Per le misure 121, 122 e 311 il sopralluogo & ajpdutiorio.

La procedura viene gestita sulla base di quantscpt® dalle Disposizioni generali, dal bando di
misura e dal Decreto di concessione emesso a falebleeneficiario.

Nellambito della fase di ricevibilita, I'Attuator@ssicura che il beneficiario abbia rispettato le
modalita di trasmissione della domanda di pagamerdbe la documentazione ricevuta sia tale da
consentire I'avvio dell’accertamento (completezastanziale).

Nell’ambito dell’accertamento tecnico-amministratjvl’Attuatore assicura la completezza e
'adeguatezza formale e di merito della documentazj la coerenza delle opere e degli acquisti al
progetto finanziato, la regolarita della gestiomatabile e dei pagamenti emessi dal beneficiario,
I'esatta determinazione dell'importo da ammetténgagamento per liquidazione parziale.
Nell’ambito dell’eventuale sopralluogo, I'Attuatomessicura la regolarita delle opere realizzate e
degli acquisti effettuati e la loro conformita abgetto finanziato, I'inesistenza di varianti inrso
d’opera non autorizzate.

Per la misurall5 sono previsti esclusivamente saldi annuali, pegéstione dei
quali ci si riferisca alla procedura Accertamentelid domanda di pagamento per
liquidazione finale (beneficiario privato).

Relativamente alle misure 121, 122, 133 e, 31 possono richiedere due liquidazioni
parziali fino a quattro mesi prima del termine ald concesso per la realizzazione
dei progetti. La prima richiesta di pagamento —ulidazione parziale puo essere
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presentata a seguito di spese sostenute per alih&066 del costo dell'investimento
ammesso, la seconda a seguito di spese sostemuaémEno il 60% del costo totale.
Prima della liquidazione finale le somme gia copaste (anticipazioni e liquidazioni
parziali) non devono essere maggiori del 70% deitgbuto concesso.

Per la misura_1224l contributo pubblico per ogni liquidazione paa#e deve essere
almeno pari a 30.000 euro.

Per il cluster 112-121 la liquidazione del premibinsediamento potra avvenire, su
richiesta degli interessati, con le seguenti madali

X contestualmente alla liquidazione dell’anticipaze
X alla liquidazione del primo stato di avanzamento;
X alla liquidazione finale del contributo relativo kgnvestimenti realizzati.

Per la misura _123o0gni stato di avanzamento necessario per richiedé&
liquidazione parziale deve essere almeno di 200€)00. Anche per questa misura
prima della liquidazione finale le somme gia copaste (anticipazioni e liquidazioni
parziali) non devono essere maggiori del 70% deitigbuto concesso.

Per la misura 323si possono richiedere due liquidazioni parziatidia quattro mesi
prima del termine ultimo concesso per la realizaaei dei progetti. La prima
richiesta di pagamento — liquidazione parziale pegsere presentata a seguito di
spese sostenute per almeno il 20% del contributmesso, la seconda a seguito di
spese sostenute per almeno il 100% degli accaptidazioni ricevute. Prima della
liquidazione finale le somme gia corrisposte (ap&zioni e liquidazioni parziali)
non devono essere maggiori del 80% del contribotocesso.

5.1  Sanzioni

In base a quanto prescritto all’'articolo 31 del &amento (CE) n. 1975, qualora in sede di
accertamento per liquidazione parziale I'importeeatato risulti inferiore a quello indicato nella

domanda di pagamento dal beneficiario, I'importoedagare a titolo di contributo viene ridotto in

misura corrispondente. Inoltre, qualora tale défera risulti superiore al 3% dell'importo totale

richiesto, allimporto accertato si applica un’uitee riduzione pari alla differenza tra le due

somme.

La suddetta riduzione non si applica se il benafioi dimostra che non & responsabile
dell'inclusione nella domanda di pagamento dell'ortp non ammissibile.

Qualora I'applicazione della riduzione comportiréstituzione di somme gia percepite a titolo di
anticipazione, il Soggetto Attuatore avvia la pahoe per il recupero delle somme indebitamente
percepite.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione della verifica € suddivishia seguenti fasi:

Protocollo della domanda di pagamento (Ufficio pomtlo)

Attribuzione domande all’Addetto alla ricevibilifResponsabile UDP)

Verifica della ricevibilita della domanda di pagante (Addetto alla ricevibilita)
Approvazione e gestione degli esiti della verifitdla ricevibilita (Responsabile UDP)
Verifica della documentazione integrativa (Addetlia ricevibilita)

Approvazione e gestione degli esiti della verifidalla documentazione integrativa
(Responsabile UDP)

Attribuzione domande al Tecnico Accertatore (Respbile UDP)

ogbkwnNpE

~
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8. Accertamento tecnico- amministrativo (Tecnico Atatre)
8.1 Verifica della completezza e adeguatezza faeraali merito della documentazione
8.2 Verifica della coerenza delle opere e deglugtgal progetto finanziato
8.3 Verifica della regolarita della gestione coil@ab dei pagamenti
8.4 Gestione dell’eventuale sopralluogo
8.5 Determinazione dell'importo da ammettere algmagnto per liquidazione parziale
8.6 Applicazione di sanzioni
8.7 Emissione del Verbale di accertamento
9. Approvazione e gestione degli esiti dell'accertatnédResponsabile UDP)

6.1  Protocollo della domanda di pagamento
L’Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce ihumero di protocollo alla domanda di pagamento.
Consegna la documentazione al Responsabile dell’tdElAttuatore.

6.2  Attribuzione istanze all’Addetto alla ricevital
Il Responsabile dellUDP riceve dall’'Ufficio protolto la documentazione relativa alle istanze
protocollate e provvede alla temporanea archiviszidelle stesse. Consegna all’Addetto alla
ricevibilita le domande di pagamento da verificare.

6.3  Verifica della ricevibilita della domanda dagamento

L’Addetto alla ricevibilita, riportando gli esitiula check list, verifica che siano stati rispetfat
requisiti formali di ricevibilita (modalita e templ trasmissione, qualora previsti) e che la doraand
contenga la documentazione tecnico amministratiggigta.

Emette il Verbale di ricevibilita della domandapdigamento per liquidazione parziale (allegato 1) e
lo consegna al Responsabile del’UDP.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti della ieitli ricevibilita

Il Responsabile dellUDP valida la corretta gestiaiella verifica di ricevibilita della domanda di
pagamento da parte del Tecnico. Il Verbale di ilwéta della domanda di pagamento viene
archiviato con la documentazione dell’istanza.

In caso di esito negativo della verifica per incosbgzza della documentazione, Iistanza viene
sospesa in attesa di eventuale integrazione. la dagsito positivo, la domanda di pagamento
risulta ricevibile e viene avviata la fase di ataerento (fase 6.7).

In caso di incompletezza della documentazione, esg®nsabile dellUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore, a comunicareaidficiario la sospensione della domanda ed a
richiedere con telefax o raccomandata A/R l'integrae della documentazione inviando la
Comunicazione di sospensione (allegato 2) ed alldgi Verbale di ricevibilita.

La documentazione integrativa dovra pervenire dliAtore entro 15 giorni dalla notifica della
suddetta comunicazione.

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita nonp&evenuta la documentazione integratia
Responsabile dellUDP invia al beneficiario, ateeso il Dirigente del Soggetto Attuatore, la
Comunicazione di archiviazione (allegato 3).

6.5 Verifica della documentazione integrativa

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita siagrarta la documentazione integratiVdddetto

alla ricevibilita riceve dal Responsabile UDP laldetta documentazione e provvede a verificarne
la completezza.
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L’Addetto alla ricevibilita emette il Verbale di riica della documentazione integrativa (allegato
4)

6.6  Approvazione e gestione degli esiti della w&itlella documentazione integrativa

Il Responsabile del’UDP valida la corretta geséiatella verifica della documentazione integrativa
da parte dell’Addetto alla ricevibilita. Il Verbalkdella verifica della documentazione integrativa
viene archiviato con la documentazione dell'istanza

In caso di esito negativo della verifica per incéeigzza della documentazione integrativa,
l'istanza viene archiviata e viene inviata al bémafio, attraverso il Dirigente del Soggetto
Attuatore, la Comunicazione di archiviazione.

In caso di esito positivo, la domanda di pagameitolta ricevibile e viene avviata la fase di
accertamento.

6.7  Attribuzione domande di pagamento al TecniameAatore

Il Responsabile dellUDP assegna le domande di ppagéo per liquidazione parziale giudicate

ricevibili attraverso la Comunicazione di assegoagidomande di pagamento (allegato 5) - nella
guale indica i tempi assegnati per la conclusioafadcertamento - e la consegna ai Tecnici
Accertatori unitamente all’intera documentazionkatrea alle domande di pagamento da istruire.
Sullatto, il Tecnico Accertatore attesta con firmadata la presa in carico della documentazione.

6.8  Accertamento tecnico- amministrativo

I Tecnico Accertatore, analizzando la documentazice riportando gli esiti ed eventuali
annotazioni sulle check list, verifica 'ammissitél della domanda di pagamento e determina
importo da liquidare.

6.8.1 Verifica della completezza e adeguatezzadtm di merito della documentazione

Il Tecnico Accertatore esamina la completezza eefmatezza formale e di merito della
documentazione, utilizzando I'apposita lista ditcolto.

Se la verifica evidenzia anomalie, il Tecnico Adatare richiede formalmente di integrare e/o
rendere conforme la documentazione, acquisend®ldelscaso, in sede di sopralluogo.

6.8.2 Verifica della coerenza delle opere e degiuésti al progetto finanziato

Il Tecnico Accertatore esamina la documentaziogeviita e valuta la coerenza al progetto
finanziato delle opere e degli acquisti per i qualirichiesto I'accertamento ed il relativo
pagamento a titolo di liquidazione parziale.

6.8.3 Verifica della regolarita della gestione @die e dei pagamenti

Il Tecnico Accertatore verifica I'esistenza e langwita delle fatture (o documenti aventi lo
stesso valore contabile) relative alle opere edagjuisti con i costi approvati e ne riscontra il
regolare pagamento. Inoltre, verifica I'esistenzdagleguatezza formale e di merito delle
liberatorie emesse dai creditori a seguito degleawuti pagamenti.

La suddetta verifica € intesa anche ad evitare idiopgnziamenti dello stesso investimento, e
quindi va eseguita con modalita opportune (fatmguestanzate ed annullate, registrazioni sui
libri contabili e fiscali).

6.8.4 Gestione dell’eventuale sopralluogo

Il Tecnico Accertatore predispone ed invia, tramltdirigente del Soggetto Attuatore, la
comunicazione al beneficiario (allegato 6) per infarlo della data del sopralluogo e per
fornire indicazioni finalizzate ad una correttalizsazione dello stesso.

Il Tecnico Accertatore effettua il sopralluogo, ¥ieando:
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* la regolarita delle opere realizzate e degli adqwHettuati e la loro conformita al
progetto finanziato;

* |'osservanza delle prescrizioni del decreto di @sstone;

* [inesistenza di varianti in corso d’opera non aizirate;

* la conformita alla normativa.

Per gli interventi pubblici, il Tecnico accertatokerifica la corretta applicazione delle
procedure delle gare di appalto.

Durante il sopralluogo viene assistito, oltre chélubneficiario, anche dal tecnico progettista.
Alla conclusione redige il Verbale di sopralluogallégato 7) che viene controfirmato dal
beneficiario e dal suddetto tecnico. Rilascia caj@hverbale al beneficiario. Archivia copia del
verbale di sopralluogo.

6.8.5_ Determinazione dell'importo da ammettereaagmento per liquidazione parziale
Il Tecnico Accertatore definisce I'importo dellaega accertata e della somma da pagare al
beneficiario a titolo di liquidazione parziale @eintributo concesso.

6.8.6_Applicazione di sanzioni

Nel caso in cui ricorrano i presupposti per I'appfione di sanzioni (si veda il punto 5.1
Sanzionidei Principi generali), il Tecnico Accertatore aamta la fattispecie al Responsabile
UDP che, attraverso il Dirigente del Soggetto Atbwe, invia al beneficiario una
comunicazione (allegato 8) nella quale richiede itheeneficiario dimostri entro 10 giorni di
non essere responsabile dellinclusione nella dalmadi pagamento dell'importo non
ammissibile. Nel caso in cui il beneficiario noesta in tempo utile a dimostrare quanto sopra
descritto, il Tecnico Accertatore provvede a caloslla sanzione e a sottrarla dall'importo
ammesso per determinare I'effettivo importo daibique.

6.8.7_Emissione del Verbale di accertamento

Il Tecnico Accertatore emette il Verbale di accergato per liquidazione parziale (allegato 9) e
lo consegna, unitamente all'intera documentazioekaddomanda compresa quella prodotta
durante I'accertamento, al Responsabile del’'UDP.

6.9  Approvazione e gestione degli esiti dell’acaerento
Il Responsabile dellUDP valida la corretta gestiodell’accertamento da parte del Tecnico
Accertatore. L'intera documentazione della domagidaagamento viene archiviata.

Nel caso in cui non si siano evidenziati motivirdvoca parziale o totale del finanziamento, la
domanda di pagamento entra per 'importo accertalia lista Proposta di pagamento.

In caso contrario, il Responsabile del’'UDP invidRasponsabile dell’Autorizzazione al pagamento
il Verbale di accertamento, per I'avvio della prdaea di revoca.

Nel caso in cui I'applicazione di una sanzione abbomportato la restituzione di somme gia
percepite dal beneficiario a titolo di anticipazonl Responsabile dellUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore, ad inviare lauwloentazione pertinente al Referente di misura e
tramite questi al Responsabile Unico dei Rappadrnafziari (RUFA), che la inoltra all’Organismo
Pagatore per i provvedimenti connessi ai recuperi.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale di ricevibilita della domandadi pagamento per liquidazione parziale

Allegato 2 — Comunicazione di sospensione
Allegato 3 — Comunicazione di archiviazione

Allegato 4 — Verbale della verifica della documentaone integrativa

Allegato 5 — Comunicazione di assegnazione domandiepagamento
Allegato 6 — Comunicazione di sopralluogo

Allegato 7 — Verbale di sopralluogo
Allegato 8 — Comunicazione sanzione
Allegato 9 — Verbale di accertamento per liquidazioe parziale
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Flusso della procedura
MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E IMMATERIALI
Misure a titolarita regionale con gestione perifea (121, 122, 226, 227, 311, 321, 323) e centrhld(123)

PROCESSO 13 - INV: DOMANDA DI PAGAMENTO - LIQUIDAZI ONE PARZIALE

SOGGETTO ATTUATORE

Unita di gestione delle domande di pagamento

Progressione ATTIVIT A BENEFICIARIO

attivita Dirigente Responsabile Autorizzatorq
al Pagamento Ufficio protocollo Istruttore della domanda di
Responsabile UDP Addetto alla ricevibilita | pagamento (TECNICO
ACCERTATORE)
1

= Inoltra la domanda di pagamento richiedendo

l'accertamento parziale allegando la relativa @

documentazione

[mAttribuisce il protocollo alla domanda di pagameeto
consegna la documentazione al Responsabile dell'UCIP

[uConsegna allAddetto alla ricevibilita le domande d
pagamento da verificare

= Verifica che siano state rispettate le modalita eshpi
di trasmissione e che la domanda contenga la
[documentazione tecnico amministrativa prescrita ne
[bando di misura

Emette il Verbale di ricevibilita della domanda di
[pagamento per liquidazione parziale e lo consegna
[Responsabile dellUDP

= Valida la corretta gestione della verifica di sitita
della domanda di pagamento. If verbale di riceitdil
Jviene archiviato con la documentazione dellistanza

OK

» Nel caso in cui la richiesta di accertamento sia
palesemente incompleta, comunica al beneficiario ,
tramite il Dirigente, il mancato avio della proce di
accertamento, prescrivendo inoltro di una ricties
ricevibile entro15 giorni

OK
= Nel caso in cui entro i termini stabilii non giarvenut
alcuna documentazione integrativa, invia al beimi lal
[Comunicazione di Archiviazione

i

[ Nel caso in cui la documentazione integrativarieere
entro i termini previsti si riparte dallattiviey

9
= In caso di esito positivo, la domanda di pagamento
risulta ricevibile e viene avviata la fase di acagrento.
|

n Assegna le domande di pagamento giudacate riieni
Tecnici accertatori. Stampa la comunicazione di

e le consegna ai TA unitamente aint
documentazione

1
= Il Tecnico Accertatore predispone ed invia, tragiiit
Dirigente del Soggetto Attuatore, la comunicaziahe
beneficiario per informarlo della data del soprajo e p "D
fornire indicazioni finalizzate ad una correttaliezaziond
dello stesso

2 w Il tecnico accertatore esegue le operazioni di
accertamento tecnico amministrativo e leventule
sopralluogo, richiedendo formalmente Ieventuale
integrazione della documentazione

Per gl interventi pubblici l tecnico accertatotovra
verificare anche la corretta applicazione delle pedure
delle gare di appatto. = Redigd
i verbale i sopralluogo

» Definisce limporto della spesa accertata e dsskamal
da pagare al beneficiario a titolo di liquidaziqeziale
el contributo concesso

= 1l Tecnico Accertatore emette il Verbale di acaerent
per liquidazione parziale e lo consegna, unitamente

[]
L

N

atrintera della domanda
prodotta durante Iaccertamento, al Responsabile
del'UDP.

1l Responsabile dell'UDP valida la corretta gestio
delraccertamento da parte del Tecnico Accertatore.

Lintera documentazione della domanda di pagament
viene archiviata. OK Y ko

14

= Se llesito dellaccertamento & positivo la domatida
[pagamento entra per limporto accertato nelfelenco

Proposta di pagamento B

in caso contrario, il Responsabile dellUDP invia a
[Responsabile delf Autorizzazione al pagamento ibiée| i

-

di accertamento, per Fawio della procedura doy
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PR 14-INV — Accertamento della domanda di pagament o per
liquidazione finale beneficiario privato

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate adus® le domande di pagamento per liquidazione
finale inviate dai beneficiari privati, a collau@diintervento e a determinare la spesa accerthth e
relativo contributo.

2. Campo di applicazione

La procedura e gestita dall’'Unita di Gestione d&emande di Pagamento (UDP) dei Soggetti
Attuatori. Si avvia con la ricezione della domamii@agamento da parte dell’Ufficio protocollo e si

conclude con la validazione da parte del Respolesdeil’'UDP dell'accertamento effettuato dal

Tecnico Accertatore e la gestione dei relativiiesit

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

La gestione della domanda di pagamento per liqiodazfinale & suddivisa in due fasi principali:
ricevibilita della domanda ed accertamento tecmiconinistrativo. Nell’ambito dell'accertamento
viene effettuato un sopralluogo al fine di collaxedkn realizzazione dell’'intervento.

La procedura viene gestita sulla base di quantscpteo dalle Disposizioni generali, dal bando di
misura e dal Decreto di concessione emesso a faeblgeneficiario.

Nellambito della fase di ricevibilita, I'’Attuator@ssicura che il beneficiario abbia rispettato le
modalita di trasmissione della domanda di pagamerdbe la documentazione ricevuta sia tale da
consentire I'avvio dell’accertamento (completezastanziale).

Per la misura 115, la domanda di pagamento peritigmione finale deve essere
presentata annualmente e entro 20 giorni dalla dditaconclusione delle operazioni
afferenti 'anno. Alla domanda di pagamento annuetgrisponde un accertamento
tecnico amministrativo annuale (collaudo).

Relativamente alle misure 121, 122, 3hlassenza di formale e valida richiesta di

collaudo prodotta dal beneficiario nei trenta giosuccessivi ai termini assegnati per

la realizzazione del progetto, si procedera allagea del finanziamento concesso ed al
recupero delle somme eventualmente liquidate peorgo e/o liquidazioni parziali.

Per il cluster 112-121 la liquidazione del premibidsediamento potra avvenire, su
richiesta degli interessati, con le seguenti madali
x contestualmente alla liquidazione dell’'acconto @8% del contributo
pubblico spettante;
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X alla liquidazione del primo stato di avanzamento;
X alla liquidazione finale del contributo relativo kgnvestimenti realizzati.

Nelllambito dell'accertamento tecnico-amministrativl’Attuatore assicura la completezza e
'adeguatezza formale e di merito della documentaez,i la regolarita della gestione contabile e dei
pagamenti emessi dal beneficiario, I'esatta deteamone dell’importo da ammettere al pagamento
per liquidazione finale, evidenziando I'importo leetventuali economie. Nel corso del sopralluogo,
I'Attuatore assicura la regolarita delle opere irzate e degli acquisti effettuati e la loro confida

al progetto finanziato, certifica I'osservanza delprescrizioni del decreto di concessione,
I'inesistenza di varianti in corso d’'opera non aifizate, I'agibilita delle opere e la funzionalita
delle opere e delle macchine, la conformita allemativa, il rispetto dei tempi di completamento.
Emette, in caso di esito positivo, il CertificatioRegolare Esecuzione.

5.1  Sanzioni

In base a quanto prescritto all’articolo 31 del &emento (CE) nr. 1975, qualora in sede di
accertamento per liquidazione finale I'importo ata® risulti inferiore a quello indicato nella
domanda di pagamento dal beneficiario, I'importoedagare a titolo di contributo viene ridotto in
misura corrispondente. Inoltre, qualora tale ddfera risulti superiore al 3% dell'importo totale
richiesto, allimporto accertato si applica un’uitee riduzione pari alla differenza tra le due
somme.

La suddetta riduzione non si applica se il benafioi dimostra che non & responsabile
dell'inclusione nella domanda di pagamento dell’arip non ammissibile.

Qualora I'applicazione della riduzione comportiréstituzione di somme gia percepite a titolo di
anticipazione, il Soggetto Attuatore avvia la paho per il recupero delle somme indebitamente
percepite.

Le operazioni di accertamento per liquidazionelérdevono essere concluse al massimo entro 30
giorni dalla ricezione della domanda di pagamento.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione della verifica € suddivisha seguenti fasi:

Protocollo della domanda di pagamento (Ufficio pomtlo)

Attribuzione domande all’Addetto alla ricevibilifResponsabile UDP)

Verifica della ricevibilita della domanda di pagante (Addetto alla ricevibilita)
Approvazione e gestione degli esiti della verifitdla ricevibilitd (Responsabile UDP)
Verifica della documentazione integrativa (Addetlia ricevibilita)

Approvazione e gestione degli esiti della verifidalla documentazione integrativa
(Responsabile UDP)

Attribuzione domande al Tecnico Accertatore (Respbile UDP)

Accertamento tecnico- amministrativo (Tecnico Atatare)

8.1 Verifica della completezza e adeguatezza farraali merito della documentazione
8.2 Verifica della regolarita della gestione cotiltab dei pagamenti

8.3 Gestione del sopralluogo ed emissione del feattid di Regolare Esecuzione

8.4 Determinazione dell'importo da ammettere algmagnto per liquidazione finale

8.5 Applicazione di sanzioni

8.6 Emissione del Verbale di accertamento

9. Approvazione e gestione degli esiti dell'accertatodResponsabile UDP)

ogkwnNpE

© N

6.1  Protocollo della domanda di pagamento
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L'Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce ihumero di protocollo alla domanda di pagamento.
Consegna la documentazione al Responsabile dell’td€lAttuatore.

6.2  Attribuzione istanze all’Addetto alla ricevibél
Il Responsabile dellUDP riceve dall'Ufficio protolto la documentazione relativa alle istanze
protocollate e provvede alla temporanea archiviszidelle stesse. Consegna all’Addetto alla
ricevibilita le domande di pagamento da verificare.

6.3  Verifica della ricevibilita della domanda dagamento

L’Addetto alla ricevibilita, riportando gli esitiula check list, verifica che siano stati rispetiat
requisiti formali di ricevibilita (modalita e templi trasmissione, qualora previsti) e che la doraand
contenga la documentazione tecnico amministratiggigta.

Emette il Verbale di ricevibilita della domandapdigamento per liquidazione finale (allegato 1) e
lo consegna al Responsabile dell’'UDP.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti della ieili ricevibilita

Il Responsabile dell’'UDP valida la corretta gestiatella verifica di ricevibilita della domanda di
pagamento da parte del Tecnico. Il Verbale di ilwéta della domanda di pagamento viene
archiviato con la documentazione dell’istanza.

In caso di esito negativo della verifica per incéetgzza della documentazione, l'istanza viene
sospesa in attesa di eventuale integrazione. lo dagsito positivo, la domanda di pagamento
risulta ricevibile e viene avviata la fase di ataerento (fase 6.7).

In caso di incompletezza della documentazione, @sg®nsabile dellUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore, a comunicareaidficiario la sospensione della domanda ed a
richiedere con telefax o raccomandata A/R l'integrae della documentazione inviando la
Comunicazione di sospensione (allegato 2) ed alldgi Verbale di ricevibilita.

La documentazione integrativa dovra pervenire #llAtore entro 15 giorni dalla notifica della
suddetta comunicazione.

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita nonpsevenuta la documentazione integratida
Responsabile del’lUDP invia al beneficiario, ateeso il Dirigente del Soggetto Attuatore, la
Comunicazione di archiviazione (allegato 3).

6.5 Verifica della documentazione integrativa

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita siagrarta la documentazione integratiVédddetto

alla ricevibilita riceve dal Responsabile UDP laldetta documentazione e provvede a verificarne
la completezza.

L’Addetto alla ricevibilita emette il Verbale di xiica della documentazione integrativa (allegato
4)

6.6  Approvazione e gestione degli esiti della ieiflella documentazione integrativa

Il Responsabile del’UDP valida la corretta geséiaella verifica della documentazione integrativa
da parte dell’Addetto alla ricevibilita. Il Verbalkdella verifica della documentazione integrativa
viene archiviato con la documentazione dell'istanza

In caso di esito negativo della verifica per incdetgzza della documentazione integrativa,

l'istanza viene archiviata e viene inviata al bémafio, attraverso il Dirigente del Soggetto
Attuatore, la Comunicazione di archiviazione.
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In caso di esito positivo, la domanda di pagameitolta ricevibile e viene avviata la fase di
accertamento.

6.7  Attribuzione domande di pagamento al TecniameAatore

Il Responsabile dellUDP assegna le domande di rpagéo per liquidazione finale giudicate
ricevibili attraverso la Comunicazione di assegoaeidomande di pagamento (allegato 5) - nella
guale indica i tempi assegnati per la conclusioaffadcertamento - e la consegna ai Tecnici
Accertatori unitamente all’intera documentazionkatrea alle domande di pagamento da istruire.
Sullatto, il Tecnico Accertatore attesta con firmadata la presa in carico della documentazione.

6.8  Accertamento tecnico- amministrativo

I Tecnico Accertatore, analizzando la documentazice riportando gli esiti ed eventuali
annotazioni sulle check list, verifica 'ammissitél della domanda di pagamento e determina
limporto da liquidare.

6.8.1 Verifica della completezza e adeguatezzadtama di merito della documentazione

I Tecnico Accertatore esamina la completezza eefmatezza formale e di merito della
documentazione, utilizzando I'apposita lista ditcolto.

Se la verifica evidenzia anomalie, il Tecnico A¢atare richiede formalmente di integrare e/o
rendere conforme la documentazione, acquisend®ldelscaso, in sede di sopralluogo.

6.8.2 Verifica della regolarita della gestione atnilie e dei pagamenti

Il Tecnico Accertatore verifica I'esistenza e langwita delle fatture (0o documenti aventi lo
stesso valore contabile) relative alle opere edagjuisti con i costi approvati e ne riscontra il
regolare pagamento. Inoltre, verifica I'esistenzdagleguatezza formale e di merito delle
liberatorie emesse dai creditori a seguito degleauti pagamenti.

La suddetta verifica € intesa anche ad evitare idiopgnziamenti dello stesso investimento, e
quindi va eseguita con modalita opportune (fatmguestanzate ed annullate, registrazioni sui
libri contabili e fiscali).

6.8.3 Gestione del sopralluogo ed emissione ddiffcato di Regolare Esecuzione
Il Tecnico Accertatore predispone ed invia, tramltdirigente del Soggetto Attuatore, la
comunicazione al beneficiario (allegato 6) per infarlo della data del sopralluogo e per
fornire indicazioni finalizzate ad una correttalizsazione dello stesso.
Il Tecnico Accertatore effettua il sopralluogo, ¥ieando:
* la regolarita delle opere realizzate e degli adqwHettuati e la loro conformita al
progetto finanziato;
» l'osservanza delle prescrizioni del decreto di @ssone;
* linesistenza di varianti in corso d’opera non aizzate;
» l'agibilita delle opere e la funzionalita delle opes delle macchine per i quali € richiesto
I'accertamento;
* la conformita alla normativa.

Il Tecnico Accertatore emette, in caso di esitoitpasdelle suddette verifiche, il Certificato di
Regolare Esecuzione.

Durante il sopralluogo viene assistito, oltre chélgeneficiario, anche dal tecnico progettista.
Alla conclusione redige il Verbale di sopralluogallégato 7) che viene controfirmato dal
beneficiario e dal suddetto tecnico. Rilascia caf@hverbale al beneficiario. Archivia copia del
verbale di sopralluogo.
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6.8.4 Determinazione dell'importo da ammettereaggmento per liquidazione finale
Il Tecnico Accertatore definisce I'importo dellaega accertata e della somma da pagare al
beneficiario a titolo di liquidazione finale delrtoibuto concesso.

6.8.5 Applicazione di sanzioni

Nel caso in cui ricorrano i presupposti per I'apafiione di sanzioni (si veda il punto 5.1
Sanzionidei Principi generali), il Tecnico Accertatore aamta la fattispecie al Responsabile
UDP che, attraverso il Dirigente del Soggetto Atbwe, invia al beneficiario una
comunicazione (allegato 8) nella quale richiede itheneficiario dimostri entro 10 giorni di
non essere responsabile dellinclusione nella dalaadi pagamento dell'importo non
ammissibile. Nel caso in cui il beneficiario noesta in tempo utile a dimostrare quanto sopra
descritto, il Tecnico Accertatore provvede a caoella sanzione e a sottrarla dallimporto
ammesso per determinare I'effettivo importo daitique.

6.8.6 Emissione del Verbale di accertamento
Il Tecnico Accertatore emette il Verbale di accentato per liquidazione finale (allegato 9) e lo
consegna, con l'intera documentazione della domatwapresa quella prodotta nel corso
dell'accertamento, al Responsabile dellUDP.

6.9  Approvazione e gestione degli esiti dell’acaerento
Il Responsabile del’lUDP valida la corretta ges#iodell’accertamento da parte del Tecnico
Accertatore. L'intera documentazione viene archazia

Nel caso in cui non si siano evidenziati motivirdvoca parziale o totale del finanziamento, la
domanda di pagamento entra per I'importo accertalia lista Proposta di pagamento.

In caso contrario, il Responsabile del’lUDP invidR@sponsabile dell’Autorizzazione al pagamento
il Verbale di accertamento, per I'avvio della prduea di revoca.

Nel caso in cui I'applicazione di una sanzione abbomportato la restituzione di somme gia
percepite dal beneficiario a titolo di anticipazorl Responsabile dellUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore ad inviare la doentazione pertinente al Referente di misura e
tramite questi al Responsabile Unico dei Rappartairziari (RUFA), che la inoltra all’Organismo
Pagatore per i provvedimenti connessi ai recuperi.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale di ricevibilita della domandadi pagamento per liquidazione finale

Allegato 2 — Comunicazione di sospensione
Allegato 3 — Comunicazione di archiviazione

Allegato 4 — Verbale della verifica della documentaione integrativa

Allegato 5 — Comunicazione di assegnazione domandiepagamento
Allegato 6 — Comunicazione di sopralluogo

Allegato 7 — Verbale di sopralluogo
Allegato 8 — Comunicazione sanzione
Allegato 9 — Verbale di accertamento per liquidazioe finale
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E IMMATERIALI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (121, 122, 226, 311, 323) e centrale (115, BBNEFICIARI PRIVATI
PROCESSO 14 INV: DOMANDA DI PAGAMENTO - LIQUIDAZION E FINALE

'SOGGETTO ATTUATORE

Urita di gestione delle domande di pagamento
Progressione

S ATTIVIT A Dirigente BENEFICIARK
i Responsabile Ufficio
Autorizzatore al protocolio Istuttore della domanda i
Pagamento Responsabile UDP |  Addeto alla icevibilta | - pagamento (TECNICO
ACCERTATORE)
1|

» 1 Beneficiario, entral5(30)giori dalla ultimazione dei lavori e di
Ipagamento dele relative spese, inoltra la domaingagamento
richiedendo Faccertamento finale e allegandelativa

[documentazione attestante la realizzazione dekpmg
Relativamente alle misure 121, 122, 311 i n asseiormale &
valida richiesta di collaudo prodotta dal benefidmne trenta giomi
[successivi ai termini assegnati per la realizzaeidel progetto, si
[procedera alla revoca del finanziamento concessaledcupero defie| |

[somme eventuaimente liquidate per acconto e/adiagibni parziali

= LUtficio Protocollo attribuisce il numero di procollo alla domandi
i pagamento.
[=Consegna la documentazione al Responsabile dell'UDP

3] il Responsabile delfUDP riceve dalfUfiio prototi
relativa alle istanze ala
temporanea archiviazione delle stesse. =
= Consegna all/Addetto alla ricevibilita le domantipagamento da
verificare.

wVerifica che siano stati rispettati i requisitiinli di ricevibilita
| Emette il Verbale di ricevibilita della domandapdigamento per
Jliquidazione finale e lo consegna al ResponsalsléUDP

5
= 1l Responsabile dellUDP vaiida la corretta geséiaiella verifica di !
ricevibilta della domanda di pagamento. Il Verbdisicevibilia della '

[domanda di pagamento viene archiviato con la dootazione
detristanza

[n Nel caso in cui la ichiesta di accertamento siagemente H
[ncompleta, comunica al beneficiario, tramite ifigente, il mancato !
1 o{ )
i

[awio della procedura di accertamento, prescrivétnuitro di una
richiesta ricevibile entras giorni

7 ok ko 1

i

= Nel caso in cui entro i termini stabiliti non giervenuta alcuna H
integraiva, invia a il Diigent

2 Comunicazione di Archiviazione i

[» Nel caso in cui T documentazione integrativavieee entro i termi
revisti si riparte dalrattivita 3

= In caso di esito positivo, la domanda di pagamestita ricevibile e|
viene avviata la fase di accertamento

u Assegna le domande di pagamento per liquidazinatzfgiudicate
ricevibil atiraverso la Comunicazione di assegoagidomande di D
[pagamento - nella quale indica i tempi assegnatpeonclusione

deiiaccertamento - e la consegna ai Tecnici Aatert unitamente
aitintera documentazione relativa alle domandpatiamento da
istuire. Sulato, il Tecnico Accertatore attestan firma e data la prel
in carico della documentazione

. 1 recrico Acceratore esamina l completezzadsiatezza
formale e di merito della documentazione, utliztaitapposita lista d|
controllo

[ Veriica resistenza e la congruita delle fatioadocumeni aveni | E:‘
stesso valore contabile) relative alle opere etfmgiisti con i costi

[approvati e ne riscontra il regolare pagamento.

= Verfica Tesistenza e Iadeguatezza formale endiito delle
iberatorie emesse dai credilori a sequito degleauti pagamenti

[m 1l Tecnico Accertatore predispone ed invia, traniiiDirigente del
Soogetsmtutore. b comicasion f benlopar iomaro [ |
ldella data del sopralluogo e per fornire indicazforalizzate ad una

13w N Tecnico Accertatore efletiua  sopralluogo cper gil iterventy
orivati, & un vero e proprio collaudo.

[Alla conclusione redige il Verbale di sopralluogwaiene
controfirmato dal beneficiario e dal suddetto teoni

@ Rl ot Gt b, o e v L] L]

di sopralluogo.

u Definisce limporto della spesa accertata e dsskama da pagare a|
Ibeneficiario a titolo i liquidazione finale delrdibuto concesso @‘

= 1l Tecnico Accertatore emette il Verbale di acaerento /Regolare
Esecuzione per liquidazione finale e lo consegniaamente allintera
[documentazione della domanda compresa quella peodotante
accertamento, al Responsabile dellUDP.

19
[» 1 Responsabile dellUDP valida la corretta gestialellaccertamen|
da parte del Tecnico Accertatore. Lintera documeone viene .
archiviata

18|
[« se resito deltaccertamento é positivo la domatigmgamento enty é
per limporto accertato nellelenco Proposta diggnto

Juin caso contrario, il Responsabile dell'UDP invidtasponsabile
deil Autorizzazione al pagamento il Verbale di ataemento, per
ravvio della procedura di revoca
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PR 15-INV — Accertamento della domanda di pagament o per
liguidazione finale beneficiario pubblico

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate adust le domande di pagamento per liquidazione
finale inviate dai beneficiari pubblici e a detenaie la spesa accertata ed il relativo contributo.

2. Campo di applicazione

La procedura e gestita dall’'Unita di Gestione d&emande di Pagamento (UDP) dei Soggetti
Attuatori. Si avvia con la ricezione della domaniiipagamento da parte dell’Ufficio protocollo e si

conclude con la validazione da parte del Respolesdeil’'UDP dell'accertamento effettuato dal

Tecnico Accertatore e la gestione dei relativiiesit

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

La gestione della domanda di pagamento per liqiodazfinale & suddivisa in due fasi principali:
ricevibilita della domanda ed accertamento tecmiconinistrativo. Nellambito dell’accertamento
viene effettuato un sopralluogo nel luogo di reaizone dell’'intervento.

La procedura viene gestita sulla base di quantscpto dalle Disposizioni generali, dal bando di
misura e dal Decreto di concessione emesso a falebleeneficiario.

Nellambito della fase di ricevibilita, I'Attuator@ssicura che il beneficiario abbia rispettato le
modalita di trasmissione della domanda di pagamertbe la documentazione ricevuta sia tale da
consentire I'avvio dell’accertamento (completezastanziale).

Nell’ambito dell’accertamento tecnico-amministratjvl’Attuatore assicura la completezza e
'adeguatezza formale e di merito della documentazi la regolarita della gestione contabile e dei
pagamenti emessi dal beneficiario, I'esatta deteaione dell'importo da ammettere al pagamento
per liquidazione finale, evidenziando I'importo l@etventuali economie. Nel corso del sopralluogo,
I'Attuatore verifica I'esistenza delle opere reakre e degli acquisti effettuati e la loro confaami

al progetto finanziato, certifica lI'osservanza eelprescrizioni del decreto di concessione,
I'inesistenza di varianti in corso d’opera non aiztvate, la conformita alla normativa, il rispettei
tempi di completamento.

5.1 Sanzioni

In base a quanto prescritto all’articolo 31 del &amento (CE) nr. 1975, qualora in sede di
accertamento per liquidazione finale I'importo ata®® risulti inferiore a quello indicato nella
domanda di pagamento dal beneficiario, I'importoedagare a titolo di contributo viene ridotto in
misura corrispondente. Inoltre, qualora tale défera risulti superiore al 3% dell'importo totale
richiesto, allimporto accertato si applica un’vitge riduzione pari alla differenza tra le due
somme.
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La suddetta riduzione non si applica se il benafioi dimostra che non €& responsabile
dell'inclusione nella domanda di pagamento dell’arip non ammissibile.

Qualora I'applicazione della riduzione comportiréstituzione di somme gia percepite a titolo di
anticipazione, il Soggetto Attuatore avvia la paho per il recupero delle somme indebitamente
percepite.

Le operazioni di ricevibilita ed accertamento dev@ssere concluse al massimo entro 30 giorni
dalla ricezione della domanda di pagamento.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione della verifica & suddivisha seguenti fasi:

Protocollo della domanda di pagamento (Ufficio pomtlo)

Attribuzione domande all’Addetto alla ricevibili(Responsabile UDP)

Verifica della ricevibilita della domanda di pagamte (Addetto alla ricevibilita)
Approvazione e gestione degli esiti della verifitedla ricevibilita (Responsabile UDP)
Verifica della documentazione integrativa (Addettia ricevibilita)

Approvazione e gestione degli esiti della verifidalla documentazione integrativa
(Responsabile UDP)

Attribuzione domande al Tecnico Accertatore (Respbile UDP)

Accertamento tecnico- amministrativo (Tecnico Atatare)

8.1 Verifica della completezza e adeguatezza fagreai merito della documentazione
8.2 Verifica della regolarita della gestione cotiltab dei pagamenti

8.3 Gestione del sopralluogo

8.4 Determinazione dell'importo da ammettere algpagnto per liquidazione finale

8.5 Applicazione di sanzioni

8.6 Emissione del Verbale di accertamento

9. Approvazione e gestione degli esiti dell'accertatodResponsabile UDP)

ook whpE

© N

6.1 Protocollo della domanda di pagamento
L’Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce ihumero di protocollo alla domanda di pagamento.
Consegna la documentazione al Responsabile dell’ddiFAttuatore.

6.2  Attribuzione istanze all’Addetto alla ricevikal
Il Responsabile dellUDP riceve dall’'Ufficio protollo la documentazione relativa alle istanze
protocollate e provvede alla temporanea archiviszidelle stesse. Consegna all’Addetto alla
ricevibilita le domande di pagamento da verificare.

6.3  Verifica della ricevibilita della domanda dagamento

L’Addetto alla ricevibilita, riportando gli esitiula check list, verifica che siano stati rispetiat
requisiti formali di ricevibilitd (modalita e templ trasmissione, qualora previsti) e che la doraand
contenga la documentazione tecnico amministratiggigta.

Emette il Verbale di ricevibilita della domandapdigamento per liquidazione finale (allegato 1) e
lo consegna al Responsabile del’'UDP.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti della ieifli ricevibilita

Il Responsabile del’lUDP valida la corretta geséiatella verifica di ricevibilita della domanda di
pagamento da parte del Tecnico. Il Verbale di ilwéta della domanda di pagamento viene
archiviato con la documentazione dell'istanza.

37



BOLLETTINO UFFICIALE : Tt
della REGIONE CAMPANIA | 1. 43 del 6 luglio 2009 PARTE | Atti della Regione

Manuale delle procedure del PSR 2007-2013 delladdegCampania — Domande di pagamento

In caso di esito negativo della verifica per incoebgzza della documentazione, Iistanza viene
sospesa in attesa di eventuale integrazione. la dagsito positivo, la domanda di pagamento
risulta ricevibile e viene avviata la fase di ataerento (fase 6.7).

In caso di incompletezza della documentazione, esg®nsabile dellUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore, a comunicareaildficiario la sospensione della domanda ed a
richiedere con telefax o raccomandata A/R lintegrae della documentazione inviando la
Comunicazione di sospensione (allegato 2) ed aildg# Verbale di ricevibilita.

La documentazione integrativa dovra pervenire dlliAtore entro 15 giorni dalla notifica della
suddetta comunicazione.

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita nonpgevenuta la documentazione integrativa
Responsabile dellUDP invia al beneficiario, atgeso il Dirigente del Soggetto Attuatore, la
Comunicazione di archiviazione (allegato 3).

6.5 Verifica della documentazione integrativa

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita siagrerta la documentazione integratiVédddetto

alla ricevibilita riceve dal Responsabile UDP laldetta documentazione e provvede a verificarne
la completezza.

L’Addetto alla ricevibilita emette il Verbale di xiica della documentazione integrativa (allegato
4)

6.6  Approvazione e gestione degli esiti della e&itlella documentazione integrativa

Il Responsabile dellUDP valida la corretta geséiatella verifica della documentazione integrativa
da parte dell’Addetto alla ricevibilita. Il Verbalkdella verifica della documentazione integrativa
viene archiviato con la documentazione dell'istanza

In caso di esito negativo della verifica per incéeigzza della documentazione integrativa,
l'istanza viene archiviata e viene inviata al bésiafio, attraverso il Dirigente del Soggetto
Attuatore, la Comunicazione di archiviazione.

In caso di esito positivo, la domanda di pagameitiolta ricevibile e viene avviata la fase di
accertamento.

6.7  Attribuzione domande di pagamento al TecniateAatore

Il Responsabile dellUDP assegna le domande di rpagéo per liquidazione finale giudicate
ricevibili attraverso la Comunicazione di assegoaeidomande di pagamento (allegato 5) - nella
qguale indica i tempi assegnati per la conclusioalfadcertamento - e la consegna ai Tecnici
Accertatori unitamente all'intera documentazionkatrea alle domande di pagamento da istruire.
Sullatto, il Tecnico Accertatore attesta con firmadata la presa in carico della documentazione.

6.8  Accertamento tecnico- amministrativo

Il Tecnico Accertatore, analizzando la documentazice riportando gli esiti ed eventuali
annotazioni sulle check list, verifica 'ammissitél della domanda di pagamento e determina
I'importo da liquidare.

6.8.1 Verifica della completezza e adeguatezzadtera di merito della documentazione

Il Tecnico Accertatore esamina la completezza eefmatezza formale e di merito della
documentazione, utilizzando 'apposita lista ditcolto.

Analizza la documentazione fornita dalla stazioppadtante che attesta I'avvenuto collaudo
dell'intervento.
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Se la verifica evidenzia anomalie, il Tecnico Adatare richiede formalmente di integrare e/o
rendere conforme la documentazione, acquisend®ldelscaso, in sede di sopralluogo.

6.8.2 Verifica della regolarita della gestione atile e dei pagamenti

Il Tecnico Accertatore verifica I'esistenza e langwita delle fatture (0 documenti aventi lo
stesso valore contabile) relative alle opere edaagjuisti con i costi approvati e ne riscontra il
regolare pagamento. Inoltre, verifica I'esistenzdagleguatezza formale e di merito delle
liberatorie emesse dai creditori a seguito degleawuti pagamenti.

La suddetta verifica & intesa anche ad evitare idiipgnziamenti dello stesso investimento, e
quindi va eseguita con modalita opportune (fattuietanzate ed annullate).

6.8.3 Gestione del sopralluogo
Il Tecnico Accertatore predispone ed invia, tramltdirigente del Soggetto Attuatore, la
comunicazione al beneficiario (allegato 6) per infarlo della data del sopralluogo e per
fornire indicazioni finalizzate ad una correttalizeazione dello stesso.
Il Tecnico Accertatore effettua il sopralluogo, aadosi presso la sede del beneficiario e nel
luogo di realizzazione dell'intervento finanziav@rificando:

» la conformita delle opere al progetto finanziato;

» l'osservanza delle prescrizioni del decreto di @ssone;

* [inesistenza di varianti in corso d’opera non aizirate;

* la corrispondenza delle attrezzature con i docunui@icquisto;

* la conformita alla normativa;

* la corretta applicazione delle procedure delle ghrappalto, qualora non fosse stato

fatto un sopralluogo precedente.

Alla conclusione redige il Verbale di sopralluogallégato 7) che viene controfirmato dal
beneficiario. Rilascia copia del verbale al benafio. Archivia copia del verbale di
sopralluogo.

6.8.4 Determinazione dell'importo da ammettereaggmento per liquidazione finale
Il Tecnico Accertatore definisce I'importo dellaega accertata e della somma da pagare al
beneficiario a titolo di liquidazione finale delrdobuto concesso.

6.8.5 Applicazione di sanzioni

Nel caso in cui ricorrano i presupposti per I'appfiione di sanzioni (si veda il punto 5.1
Sanzionidei Principi generali), il Tecnico Accertatore aamca la fattispecie al Responsabile
UDP che, attraverso il Dirigente del Soggetto Atbwe, invia al beneficiario una
comunicazione (allegato 8) nella quale richiede itheeneficiario dimostri entro 10 giorni di
non essere responsabile dellinclusione nella dalmadi pagamento dell'importo non
ammissibile. Nel caso in cui il beneficiario noesta in tempo utile a dimostrare quanto sopra
descritto, il Tecnico Accertatore provvede a caloella sanzione e a sottrarla dall'importo
ammesso per determinare I'effettivo importo daitique.

6.8.6 Emissione del Verbale di accertamento
Il Tecnico Accertatore emette il Verbale di acceréato per liquidazione finale (allegato 9) e lo
consegna, con lintera documentazione della domarwapresa quella prodotta nel corso
dell’accertamento, al Responsabile del’'UDP.

6.9  Approvazione e gestione degli esiti dell’acaerento
II Responsabile dellUDP valida la corretta gestiodell’accertamento da parte del Tecnico
Accertatore. L'intera documentazione viene archaia

39



BOLLETTINO UFFICIALE . ) .
della REGIONE CAMPANIA | 5. 43 de/ 6 Juglio 2009 PARTE | Atti della Regione

Manuale delle procedure del PSR 2007-2013 delladdegCampania — Domande di pagamento

Nel caso in cui non si siano evidenziati motivirdvoca parziale o totale del finanziamento, la
domanda di pagamento entra per 'importo accertatia lista Proposta di pagamento.

In caso contrario, il Responsabile del’'UDP invidRa@sponsabile dell’Autorizzazione al pagamento
il Verbale di accertamento, per I'avvio della prduea di revoca.

Nel caso in cui I'applicazione di una sanzione abbomportato la restituzione di somme gia
percepite dal beneficiario a titolo di anticipazonl Responsabile dellUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore ad inviare la doeuatazione pertinente al Referente di misura e
tramite questi al Responsabile Unico dei Rappartaiziari (RUFA), che la inoltra all’Organismo
Pagatore per i provvedimenti connessi ai recuperi.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale di ricevibilita della domandadi pagamento per liquidazione finale

Allegato 2 — Comunicazione di sospensione
Allegato 3 — Comunicazione di archiviazione

Allegato 4 — Verbale della verifica della documentzione integrativa

Allegato 5 — Comunicazione di assegnazione domandiegpagamento
Allegato 6 — Comunicazione di sopralluogo

Allegato 7 — Verbale di sopralluogo
Allegato 8 — Comunicazione sanzione
Allegato 9 — Verbale di accertamento per liquidazione finale
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E IMMATERIALI
Misure a titolarita regionale con gestione perifesa (122, 226, 227, 321, 323) BENEFICIARI PUBBLICI
PROCESSO 15 INV: DOMANDA DI PAGAMENTO - LIQUIDAZION E FINALE

'SOGGETTO ATTUATORE

Unita di gestione delle domande di pagamento

Progressione
attivita (I &3 Rl Ufficio
Autorizzatore al | oo Istutore dela domanda di
Pagamento Responsabile UDP Addetto alla ricevibita [ - pagamento (TECNICO
ACCERTATORE)

. (=

ichiedendo faccertamento finale e allegandelativ
documentazione attestante la realizzazione dekpmg
[Relativamente alla misural 22, in assenza di foeatalida richiest
i collaudo prodorta dal beneficiario nei trentzoghi successiviai
termini assegnati per la realizzazione del progesiaprocedera alla
revoca del finanziamento concesso ed al recupele gemme
eventualmente liquidate per acconto elo liquidegmrziali |

[ L Utfcio Protocallo attribuisce il numero di pracollo alla domandf
di pagamento
[aConsegna la documentazione al Responsabile dellUDP

3] ail Responsabile dell UDP riceve dallUficio prototo la
documentazione relaiva ale istanze protocolapessvede ala
emporanea archiviazione delle stesse. )
a Consegna allAddeto ala rcevibilta e domantipagamento da

Jverificare.

Verifica che siano stati rispettat  requisitifaal di icevibilta
[(modalita e tempi di trasmissione, qualora preyestihe la domanda
contenga la documentazione tecnico amministratiesista.

= Emetee il Verbale di ricevibila della domandagigamento per
iquidazione finale e fo cansegna al Responsalsl

[ 1 Responsabile dellUDP valida la corretia gestaiella verifica di
ricevibita della domanda di pagamento. Il Verbaeicevibilta della
[domanda di pagamento viene archiviato con la dootasione
eiristanza.

[richiesta ricevibile entra5 giomi

Ko
[ Nel caso in cui fa richiesta di accertamento siagemente H
incompleta, comunica al beneficiario, tramite ifigente, il mancato .
awio della procedura di accertamento, prescrivamistro di una
o

Ko !

= Nel caso in cui entro i termini stabiiti non siarvenuta alcuna
[documentazione integrativa, invia al beneficiasomunicazione di
|archiviazione

[ Nel caso in cui la documentazione integrativaipe entro i termirf
previst siriparte dalfativita 3

El
[ 1n caso i esito positivo, la domanda di pagameitita ricevible ef
Jviene avviata la fase di accertamento.

n Assegna le domande di pagamento per liquidaziatsfgiudicate
ricevivii attraverso la Comunicazione di assegoagidomande di
[pagamento - nella quale indica i tempi assegnatpeonclusione
[deitaccertamento - e la consegna ai Tecnici Aatert unitamente
aitintera documentazione relativa alle domandpatiamento da
istuire. Sulfato, il Tecnico Accertatore attestn firma e data la pref
in carico della documentazione

1 m Il Tecnico Accertatore esamina la completezzaddguatezza
formale e i merto della documentazione, utliztatiapposia lsta

contolo

o Verfcafesistenza el congnita delle fatedocument aveni ]

sesso valore contabie) relaive lle opere cibaisiicon cost

approvat e ne risconira i regolre pagamerto

o Verica fesistenza e fadeguatezza formale axiro dele

iveratrie emesse dai redior a sequito degleaut pagament

17

Soggetto Atuatore, la comunicazione al benefioiper informarlo
deila data del sopralluogo e per fornire indicazfalizzate ad una
corretta realizzazione delo stesso.

[ 1 Tecnico Accertatore predispone ed invia, traniiDirigente del E

N

13) u il Tecnico Accertatore effettua il sopralluogo
|Alla conclusione redige il Verbale di sopralluogaiene
controfirmato dl beneficiario e dal suddetto teor

‘

i soprailuogo.

14

[ Definisce importo della spesa accertata e dasoma da pagare a|
[beneficiario atitolo i liquidazione finale delmabuto concesso

[ 1 Tecnico Accertatore emette il Verbale di acagrento per
iquidazione finale e lo consegna,
della prodotta al
[Responsabile dellUDP.

I
7

19

a1 'UDP valida la
da parte del Tecnico Accertatore. Liintera documeinie viene
archiviata,

[ se resito delraccertamento & positivo la domatigmgamento entr b
per limporto accertato nelfelenco Proposta cigagnio

17|

e

[ain caso contrario, il Responsabile dellUDP inviesponsabile
deirautorizzazione al pagamento il Verbale di atamento, per
'avvio della procedura di revoca
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PR 16-INV — Revisione della gestione delle domande  di pagamento

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allgiseone della gestione delle domande di pagamento.

2. Campo di applicazione

La procedura si applica alle domande di pagameititola di anticipazione, liquidazione parziale o
liquidazione finale che, dopo essere state ammedgsegamento, sono inserite nella lista Proposta
di pagamento. E’ gestita dai Revisori dell’'UnitdGistione delle Domande di Pagamento (UDP).

La procedura di revisione si avvia periodicament® eonclude con la gestione degli esiti della
revisione.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
Lotto e l'insieme di domande di pagamento istruite graposta di pagamentoresenti ad una certa
data e dal quale viene estratto il campione di dwleala sottoporre a revisione.

5. Principi generali

La revisione ha I'obiettivo di verificare 'atterdiita degli esiti della fase di accertamento dasti
dai Tecnici Accertatori ed € uno strumento per taaki il rischio di un’anomala gestione della
stessa.

Tutte le domande di pagamento contenute nel latimgosto a revisione ne condividono l'esito e
non potranno passare alla fase successiva (awoiige al pagamento) fino al completamento
delle operazioni di revisione. Chiuso positivameiitgorocesso di revisione, lintero lotto di
domande é autorizzabile al pagamento.

5.1 Procedura di campionamento

| controlli di revisione dell’accertamento sono Kiveu un campione la cui numerosita € pari al 5%
del lotto. Il campione deve avere una numerosi@meno due domande.

Il campionamento € del tipo statistico sempliceend applicata una procedura di estrazione casuale
per cui ciascuna domanda dell'universo campion&dola stessa probabilita di far parte del
campione.

5.2  Possibili esiti della revisione
In base agli esiti delle revisioni e calcolandaapporto fra istanze con esito negativo su istanze
revisionate, la procedura indirizza verso tre défei soluzioni:

* >6,01 %, viene ripetuta I'istruttoria per l'inteliata di pagamento;
* < 3%, viene ripetuta l'istruttoria solo per le damda non conformi al controllo;
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e compreso fra 6% e 3.01% scelta del revisore fra:
* ripetizione dell’istruttoria e valutazione per kara lista di pagamento
* revisione su un campione supplementare (5% dellmadde della lista di
pagamento)

Nel caso il Revisore abbia scelto il controllo sigppentare, in base agli esiti delle revisioni e
calcolando il rapporto fra istanze con esito negasu istanze revisionate, si determinano due
differenti soluzioni:

< 3%, viene ripetuta l'istruttoria solo per le damda non conformi al controllo;

> 3.01%, viene ripetuta I'istruttoria per l'inteliata di pagamento.

6. Procedura operativa

La procedura di revisione é suddivisa nella seddiasit
Estrazione del campione

Acquisizione della documentazione
Revisione dellistruttoria

Gestione esiti della revisione

PwnNPE

6.1  Estrazione del campione
Periodicamente, il Revisore estrae tdto il campione in base alla procedura di campionament
descritta al punto 5.2. Archivia una stampa debletdel campione estratto.

6.2  Acquisizione della documentazione
Il Revisore acquisisce dal Responsabile dellUDPctampleta documentazione relativa alle
domande estratte.

6.3  Reuvisione dellistruttoria

Il Revisore procede nella revisione che e basdla seguenti fasi:
» verifica della correttezza e completezza dell'igouia della domanda di pagamento;
» compilazione della Scheda revisore;
» determinazione dell’'esito della revisione.

6.4  Gestione esiti della revisione

Alla conclusione della revisione del campione dindmde estratte, in base agli esiti determinatisi, i
Revisore gestisce le differenti soluzioni illusérat punto 5.2.
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7. Allegati
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E IMMATERIALI
Misure a titolarita regionale con gestione perifea (121, 122, 226, 227, 311, 321, 323) e centrald( 123)

PR 16 -INV — REVISIONE DELLA GESTIONE DELLE DOMANDE DI PAGAMENTO

SOGGETTO ATTUATORE

Unita di gestione delle domande di pagamento

Progressione

gress ATTIVITA
attivita
Responsabile autorizzaztore af

pagamento Responsabile UDP Revisore

m Periodicamente, il revisore attiva il processeediisione e dall'universo|
delle domande di pagamento istruite e in "propdsfmagamento” (che

costituisce il lotto), estrae un campione pari%l 8la sottoporre a - ’{
reistruttoria amministrativa, con un minimo di iste da revisionare pari 4
Archivia una stampa del lotto e del campione estrat

mRiceve i fascicoli delle domande estratte a cangion
- Verifica la correttezza e la completezza deltittbria.
+ Compila la check-list (Scheda revisore)

- Determina I'esito della revisione.

Tutte le domande contenute in un lotto condivideealresito della revisiorfe
e non potranno passare alla fase successiva firamgletamento delle
operazioni di revisione previste per lintero lotto

mSi valuta la percentuale di pratiche con esito tiegaispetto a quelle
estratte a campione e determina l'operazione darseg [{]

. =

m Superiore al 6.01% di domande con esito le domande
proposte in liquidazione (comprese quelle non
estratte a campione) ritornano alla precedenteigisgtoria.

nc > 6,01%

m Dal 3.01% al 6% di domande con esito negativdl revisore ha la
possibilita di scegliere se chiudere negativamerite le domande
revisionate (comprese quelle non estratte a carapiestrarre un
campione supplementare del 5% sulla totalita digleande:

Se, a seguito del controllo supplementare, le doma@on esito negativo
risultano:

« Inferiori al 3%: le domande conformi al controllmonché quelle non
estratte a campione, passano alla fase successwire le domande non
conformi ritornano alla precedente fase istruttoria

+ Superiori al 3.01%: tutte le domande propostégiridazione (comprese
quelle non estratte a campione) ritornano allagutente fase istruttoria.
Nel caso in cui non sara possibile estrarre umiale campione tutte le
domande proposte per il pagamento (comprese qumii@stratte a
campione) ritornano alla precedente fase di istriatt

nc < 3%
uFino al 3% delle d de con esito ivée domande conformi af

controllo e quelle non estratte a campione, pasaiafase successiva,

mentre le domande non conformi ritornano alla piente fase istruttoria.

m Chiuso po: te il processo di revisior tto pud essere
proposto per l'autorizzazione al pagamento.
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PR 17- INV — Pagamento dei contributi ai beneficia ri e svincolo delle
fideiussioni

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate all'esione della lista delle proposte di pagamento da
parte dell’Attuatore e I'invio della lista di pagamo da parte del RUFA. Inoltre disciplina le
attivita che derivano dallo svincolo delle fideiwss, presentate dai beneficiari, operato
dall’'Organismo Pagatore.

2. Campo di applicazione

La procedura relativa ai pagamenti ai beneficiati ale relative fideiussioni é gestita dal
Responsabile Autorizzazione al Pagamento del Stupgdtuatore e dal Responsabile Unico dei
Rapporti Finanziari (RUFA), in qualita di Autorizoae al pagamento regionale.

La procedura si avvia a seguito della revisionei e€asiclude con la gestione dell’esito del
pagamento e la comunicazione dell’avvenuto svindelta fideiussione.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitagssdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le domande di pagaonpresenti nella lista Proposte di pagamento,
risultate quindi - a seguito dell'istruttoria/actzenento della domanda e della revisione -
ammissibili al pagamento.

6. Procedura operativa
La procedura di pagamento dei contributi & suddinislla seguenti fasi:
1. Elaborazione ed approvazione della lista delle dweaautorizzate per misura

(Responsabile autorizzazione al pagamento)

Invio delle fideiussioni al RUFA (Responsabile atdpazione al pagamento)

Invio lista delle proposte di pagamento (Responsahitorizzazione al pagamento)
Formulazione delle liste regionali di pagamentof@Rente di misura)

Verifica della capienza finanziaria (Responsabil&ste)

Controllo e validazione liste di pagamento e inaillOrganismo Pagatore (RUFA)
Trasmissione pagamenti al Responsabile di Asse Rdfarenti di Misura (RUFA)
Comunicazione agli Attuatori della lista dei pagaméReferenti di misura)
Comunicazione al beneficiario dello svincolo delfaleiussione (Responsabile
autorizzazione al pagamento)

©CoNO~WN

6.1 Elaborazione ed approvazione della lista ddtbenande autorizzate per misura
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Il Responsabile autorizzazione al pagamento indevi@ domande di pagamento presenti nella lista
Proposte di pagamento da autorizzare, autorizzéoteande e produce la lista delle domande
autorizzate (allegato 1), identificato univocamesdeassociato ad una specifica misura.
L’'operazione di autorizzazione della domanda € entia solo se & stata completata positivamente
la revisione dell'intero lotto contenente la domarstessa.

Un’eventuale revoca dell'autorizzazione di una @ mlomande di pagamento da parte del
Responsabile autorizzazione al pagamento non puénae dopo l'invio della lista regionale di
pagamento all’Organismo pagatore (fase 6.5).

Il Responsabile autorizzazione al pagamento enleReovvedimento di proposta di pagamento
delle domande autorizzate al pagamento (allegato 2)

6.2  Invio fideiussioni al RUFA

Per le domande di pagamento inserite nel suddetiovedimento relative ad anticipazioni richieste
da beneficiari privati, il Responsabile autorizosw al pagamento invia le fideiussioni in originale
al RUFA.

6.3  Invio lista delle proposte di pagamento
Il Responsabile autorizzazione al pagamento invidiaacun Referente di Misura la lista delle
proposte di pagamento per misura (allegato 3).

6.4  Formulazione degli elenchi regionali di pagarnen
Periodicamente, il Referente di misura elaboraska Iregionale di pagamento per misura (allegato
4), contenente le domande da liquidare e lo invResponsabile di Asse.

6.5 Verifica della capienza finanziaria
Il Responsabile di Asse controlla la capienzaAlgfie gestendo eventuali priorita di pagamento tra
le misure ed invia al RUFA la lista delle domanddiduidare.

6.6  Controllo e validazione elenchi di pagamentowo all’Organismo Pagatore
Periodicamente, il RUFA predispone la lista reglerdi pagamento distinto per misura, controlla
che ciascun lista di pagamento sia conforme alldaiita indicate dall’Organismo pagatore, valida
gli elenchi di pagamento, invia al’Organismo Pagatla lista, unitamente alle fideiussioni.
Comunica al Referente di Misura ed al Responsahiterizzazione al pagamento. Quest'ultimo
informa il beneficiario dell'invio al’Organismo Batore della domanda di pagamento.

L'Organismo pagatore effettua i controlli di compeza e gestisce la procedura di
pagamento ai beneficiari.

I RUFA riceve i dati degli avvenuti pagamenti rifeagli elenchi ricevuti e distinti per
richiesta unitamente alla lista delle fideiussianincolate.

6.7  Trasmissione pagamenti al Responsabile di Adse Referenti di Misura
I RUFA trasmette, al Responsabile di Asse ed deRati di Misura gli avvenuti pagamenti
riferiti alle misure di competenza e le fideiussisvincolate dall’Organismo Pagatore.

6.8  Comunicazione agli Attuatori della lista deigaanenti

II Referente di misura comunica la lista degli awt pagamenti e le fideiussioni svincolate
dall’Organismo Pagatore ai Responsabili autorizzazial pagamento degli Attuatori.
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6.8  Comunicazione al beneficiario dello svincoltialédeiussione
Il Responsabile autorizzazione al pagamento comauaicsingoli beneficiari interessati I'avvenuto
svincolo della fideiussione (allegato 5).
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7. Allegati

Allegato 1 - Lista delle domande autorizzate
Allegato 2 - Provvedimento di proposta di pagamento
Allegato 3 - Lista delle proposte di pagamento pemisura
Allegato 4 - Lista regionale di pagamento per misux
Allegato 5 — Comunicazione di avvenuto svincolo dalfideiussione
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E IMMATERIALI
Misure a titolarita regionale con gestione perifed (121, 122, 226, 227, 311, 321, 323) e centrald( 123)

PR 17-INV — PAGAMENTO DEI CONTRIBUTI Al BENEFICIARI  E SVINCOLO DELLE FIDEIUSSIONI

AUTORITA' DI GESTIONE SOGGETTO ATTUATORE
P R RUFA - RESPONSABILE
rogressione A AUTORIZZAZIONE AL
attivita Sl & AGEA PAGAMENTO BENEFICIARIO
REGIONALE . AGC 11- Settori
ASGeﬁol"l'CEr':f‘;"f' Centrale - Dirigenti di Dirigente RESPONSABILE
settore - Referenti di | AUTORIZZAZIONE AL PAGAMENTO
Responsabili di Asse
Misura
1 m il Responsabile autorizzazione al pagame]
in seguito al processo di revisione, produce|
I'elenco delle domande autorizzate al paganfento
m Redige ed approva il provvedimento di
proposta di pagamento delle domande v
autorizzate al pagamento @

minvia il provvedimento e I'elenco delle D e -

proposte di pagamento al Referente di Misufa

m Periodicamente formula gli elenchi regiongli
di liquidazione per misura e trasmette le

informazioni al Responsabile di Asse @

[ ]
L

mll RAA controlla la capienza dellAsse geste]

leventuali priorita di pagamento tra le misure fe D SR

invia al RUFA I'elenco delle pratiche da
liquidare

m Il RUFA (AUTORIZZATORE AL
PAGAMENTO REGIONALE) periodicament
- controlla che ciascun elenco di liquidaziope D
sia conforme alle modalita indicate da AGEA
- valida gli elenchi /elenco di liquidazione @
- invia in informaticamente ad AGEA I'elend
ne invia comunicazione al RdM e al
Responsabile autorizzazione al pagamento
provinciale

[ ]
L

mComunica al beneficiario I'invio ad AGEA
degli elenchi di liquidazione SRR SR e

mEffettua tutti i controlli di competenza e
gestisce la procedura dei pagamenti

SRR -
m Mensilmente comunica al RUFA i dati degl B

lavvenuti pagamenti riferendosi agli elenchi
ricevuti e distinti per richiesta

w Trasmette ai Responsabili di Asse e Referpnti
di Misura gli avvenuti pagamenti

L]
]

104
m Comunica a ciascun attuatore I'elenco dei

]

11

m Rileva 'avvenuto pagamento per ciascuna
richiesta
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PR 18-INV — Decadenza o revoca del contributo

1. Scopo
La procedura regola le attivita da gestire a segdélla decadenza o della revoca del contributo
concesso al beneficiario.

2. Campo di applicazione

La procedura relativa alla decadenza o revoca al@ributo € gestita dall’'Unita di gestione delle
Domande di Pagamento (UDP).

La procedura si avvia a seguito dell’accertamergitadsussistenza di condizioni di decadenza o
revoca del contributo da parte dellUDP e si codelucon l'approvazione e [linvio del
provvedimento di decadenza/revoca da parte dej@ite del Soggetto attuatore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitagssdre esplicitati.

5. Principi generali

Per quanto riguarda la decadenza del diritto, lacguura si applica in caso di mancato
adempimento da parte del beneficiario degli obblighdegli impegni connessi alla concessione
dell’aiuto.

Per quanto riguarda la revoca del contributo, tecedura si applica se vengono meno le condizioni
a base della concessione stessa, ovvero nel casacdessiva diversa valutazione dell'interesse
pubblico sottostante alla concessione dell'aiuto.

6. Procedura operativa
La procedura di pagamento dei contributi &€ suddinislla seguenti fasi:

1. Invio della comunicazione di avvio del procedimedi@ecadenza/revoca (Responsabile
dell’UDP)
Esame delle controdeduzioni (Responsabile dellUDP)
Archiviazione del procedimento di decadenza/re(&=sponsabile dellUDP)
Elaborazione del provvedimento di decadenza/reylReaponsabile del’UDP)
Approvazione ed invio del provvedimento (Dirigedd Soggetto attuatore)

abrwpd

6.1 Emissione ed invio della comunicazione di adébprocedimento di decadenza/ revoca

Il Responsabile dellUDP avvia la procedura di abes@a/revoca del contributo inviando al
beneficiario a mezzo raccomandata A/R, attraveitsdiiigente del Soggetto attuatore, la
Comunicazione di avvio del procedimento di decadéezoca (allegato 1 e 2) con indicazione dei
motivi e con l'invito a presentare eventuali cod&duzioni con la relativa documentazione entro 20
giorni dalla ricezione. Trasmette copia della cormoanone al Referente di Misura.
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6.2  Esame delle controdeduzioni

Qualora, nel rispetto dei tempi assegnati, il bierefo abbia inviato la documentazione richiegta,
Responsabile del’UDP, se del caso con il suppdeioTecnico accertatore cui € stata assegnata la
gestione delle domande di pagamento relative afstimento in oggetto, valuta le controdeduzioni
e la relativa documentazione di supporto e deoiarshiviare il procedimento o procedere nella
revoca del finanziamento.

La valutazione delle controdeduzioni deve esserelaosa entro 20 giorni dalla ricezione della
documentazione inviata dal beneficiario o, entro @0rni, nel caso si renda necessario un
sopralluogo.

Nel caso in cui il beneficiario non abbia trasmessuro la scadenza, la documentazione richiesta
la procedura prosegue alla fase 6.4.

6.3  Archiviazione del procedimento di decadenzadca

In caso di accoglimento delle controdeduzioni ilsgensabile dellUDP, a mezzo raccomandata
A/R e attraverso il Dirigente del Soggetto attuataromunica al beneficiario I'archiviazione del
procedimento (allegato 3 e 4). Trasmette copiadmimunicazione al Referente di Misura.

6.4  Elaborazione del provvedimento di revoca

In caso di mancata presentazione della documemiazia parte del beneficiario entro i termini

stabiliti o di mancato accoglimento delle contragi®dni, il Responsabile dellUDP predispone il

provvedimento di decadenzal/revoca indicando, @trmotivi della revoca, la somma dovuta dal
beneficiario — contributo indebitamente percepitmantato degli interessi e di eventuali sanzioni -
e le relative modalita di restituzione e disponetalsospensione delle erogazione di tutti gli aiuti
ammessi a favore del beneficiario.

6.5  Approvazione ed invio del provvedimento

Il Dirigente del Soggetto attuatore approva il predimento di decadenza/revoca (allegato 5 e 6) e
lo invia a mezzo raccomandata A/R al beneficiafrasmette copia del provvedimento al Referente
di Misura e allOrganismo pagatore affinché provaettmpestivamente alla sospensione di
eventuali pagamenti in essere al beneficiarionecaso di beneficiario privato, al blocco della
scadenza della relativa polizza fideiussoria.

L’eventuale restituzione da parte del beneficiadelle somme indebitamente percepite deve
avvenire al’Organismo pagatore entro 30 giornlalehta di ricezione del provvedimento.

Relativamente alla misura 123 il termine concedilpier la restituzione delle somme
e fissato in 20 giorni dalla data di ricevimentd geovvedimento con il quale si
dispone la restituzione stessa.

Per la misura 227 il termine previsto per la restitone € fissato in 120 giorni dalla
data di ricevimento del provvedimento con il quslldispone la restituzione stessa.

In caso di mancata restituzione delle somme, I'Gigtao pagatore iscrive il

beneficiario nel Registro dei Debitori ed avviatassione della polizza fideiussoria e
la riscossione coattiva delle somme dovute.
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7. Allegati

Allegato 1 - Comunicazione di avvio del procedimentdi decadenza
Allegato 2 - Comunicazione di avvio del procedimentdi revoca
Allegato 3 — Comunicazione di archiviazione del preedimento di decadenza
Allegato 4 — Comunicazione di archiviazione del preedimento di revoca
Allegato 5 — Provvedimento di decadenza
Allegato 6 — Provvedimento di revoca
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